Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 18/2025
Rektora WSE w Biatymstoku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KLUBU DZIECIECEGO
»ELASTYCZNY KLUB MALUCHA”

1. INFORMACJE PODSTAWOWE

1.

Klub dzieciecy .Elastyczny Klub Malucha”, zwany dalej klubem dzieciecym,
sprawuje funkcje opiekuiicza, wychowawczq oraz edukacyjna.

Organem prowadzacym klub dzieciecy jest Wyzsza Szkota Ekonomiczna w
Biatymstoku przy ul. Zwyciestwa 14/3, 15-703 Biatystok.

Do klubu dzieciecego przyjmowane sq dzieci w wieku od 1 do 3 roku zycia.
Klub dzieciecy jest czynny jest od poniedziatku do piatku w godzinach od
7.00 - 17.00, przez caty rok kalendarzowy, z wytaczeniem Swiat, dni
ustawowo wolnych od pracy, przerwy wakacyjnej (ostatni tydzien lipca
i pierwszy tydzien sierpnia), dni wolnych ustalonych Zarzadzeniem Rektora.
Siedziba klubu dzieciecego miesci sie w Biatymstoku, przy ul. Zwyciestwa
14/3.

Przed umieszczeniem dziecka w klubie dzieciecym rodzic (opiekun prawny)
zobowigzany jest dostarczyé uzupetnionq karte zapisu dziecka.

Zakres $wiadczen udzielanych przez klub dzieciecy okresla umowa
o $wiadczenie opieki, zawierana pomiedzy rodzicami (opiekunami prawnymi)
a organem prowadzacym klub dzieciecy tj. Wyzsza Szkota Ekonomiczng
w Biatymstoku z siedziba przy ul. Zwyciestwa 14/3, 15-703 Biatystok,
reprezentowana  przez rektora Wyzszej Szkoty  Ekonomicznej
w Biatymstoku lub osobe kierujaca praca klubu dzieciecego - kierownika.
Klub dzieciecy zobowiazuje sie dbaé o prawidtowy rozwdj i bezpieczenstwo
powierzonych pod opieke dzieci oraz atmosfere utatwiajaca dzieciom

rozstanie z rodzicami i pobyt w placéwce.



2. ORGANIZACJA KLUBU

1. Klubem dzieciecym kieruje osoba kierujaca praca klubu dzieciecego -
kierownik klubu.

2. Osoba kierujaca praca klubu dzieciecego wykonuje swoje zadania przy
pomocy pracownikéw: opiekundw oraz pomocy kuchenne.

3. W klubie dzieciecym zorganizowane sa dwie grupy, ktéra skiadaja sie
maksymalnie z 13 dzieci w wieku od 1 do 3 roku zycia. Grupy przebywajq,
w dwéch salach. Kazdq z nich opiekujaq sie dwie opiekunki.

4. Rodzice (opiekunowie prawni) oddajac dziecko pod opieke klubu dzieciecego
zobowigzani sq dostarczy¢ wyprawke zgodnie z listq i wytycznymi
umieszczonymi na stronie klubu dzieciecego w pierwszym dniu uczeszczania
dziecka do klubu. Wszystkie rzeczy musza by¢ podpisane.

5. Organizacje zajel okresla ramowy plan dnia umieszczony na stronie
internetowe] klubu dzieciecego pod adresem: klubmalucha.szkolnastrona.pl

6. Klub dzieciecy zapewnia dzieciom wyzywienie w formie cateringu (drugie
$niadanie, dwudaniowy obiad i podwieczorek), koszt ktérego w catosci
pokrywajq rodzice.

7. Czas pobytu dziecka w klubie dzieciecym wynosi maksymalnie 10 godzin
dziennie. Niedopuszczalne jest jego przekroczenie. W przypadku
przekroczenia tego czasu lub odebrania dziecka po godzinach pracy klubu
rodzic ponosi dodatkowa optate w wysokosci 50 zt.

8. Przerwa urlopowa w pracy Klubu Dzieciecego przypada na przetomie lipca i
sierpnia danego roku kalendarzowego (ostatni tydzien miesiaca lipca i
pierwszy tydzien miesiaca sierpnia).

9. Przerwa w pracy Klubu Dzieciecego moze wynikaé z innych dodatkowych
dni wolnych.

10.Rodzic (opiekun prawny) nie ma obowiazku przyprowadzania dziecka do
okreslonej godziny, co oznacza, ze dostosowuje czas pobytu dziecka

w klubie elastycznie do swoich potrzeb badz godzin pracy.



11. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowiqzuja sie informowaé personel
o hieobecnosci dziecka w placéwce i jego przyczynie do godz. 9.00
biezacego dnia.

12.Rodzice (opiekunowie prawni) zobowiagzani sq do wspdtpracy z personelem
klubu dzieciecego w zakresie dbania o czystos¢ poscieli i innych elementéw
wyprawki dziecka, oraz uzupetianie niezbednych $rodkéw higieny na
biezaco (pampersy, chusteczki, ubranie na zmiane, pizama, kapcie itp.).

13.Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani saq do zapoznawania sie na
biezaco z ogtoszeniami umieszczanymi w aplikacji klubu.

14.Rodzic (opiekun prawny) ma prawo do uzyskania na biezaco rzetelnej
informacji na temat postepdw, sukcesow i niepowodzen swojego dziecka
oraz porad i wskazéwek od opiekuna.

15.Rodzic (opiekun prawny) zobowiqzany jest do aktualizowania telefonéw
kontaktowych, oraz informowania na biezaco personel klubu o zmianie
miejsca zamieszkania.

16.Rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest do terminowego uiszczania optat
za pobyt i wyzywienie.

17.Rodzice (opiekunowie prawni) zobowiqzani sa wspdtdziataé z personelem
klubu w celu skutecznego oddziatywania wychowawczego na dziecko

i okreslania drogi jego indywidualnego rozwoju.

3. PROCEDURY ORAZ STANDARDY DOTYCZACE PRACY Z DZIECKIEM I
BEZPIECZENSTWA DZIECI ORAZ STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH
W ELASTYCZNYM KLUBIE MALUCHA
1. W Elastycznym Klubie Malucha obowiaqzuja Standardy pracy z dzieckiem i
bezpieczenstwa dzieci.
2. Do Standardéw pracy z dzieckiem i bezpieczenstwa dzieci zataczniki
stanowia:
1) Roczny plan pracy opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnej wraz z
rocznym planem pracy oraz plan nadzoru realizacji planu opiekunczo-

wychowawczo-edukacyjnego,



2) Arkusze samooceny personelu,

3) Ankieta dla rodzicéw,

4) Karta obserwacji dziecka w rocznego,

5) Karta obserwacji dziecka w dwuletniego,

6) Karta obserwacji dziecka trzyletniego.

3. W Elastycznym Klubie Malucha obowigzuja Standardy ochrony matoletnich.

4. Do Standardéw ochrony matoletnich zataczniki stanowia:

1) Karta interwencji,

2) Zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa,

3) Whiosek do sadu o wglad w sytuacje rodziny,

4) Oswiadczenie o hiekaralnodci i zobowigzaniu do przestrzegania
podstawowych zasad ochrony matoletnich zgodnie z przyjetymi
standardami,

5) Oswiadczenia rodzicéw/opiekunéw prawnych oraz pracownikéw.

5. W Elastycznym Klubie Malucha obowigzuje okreslony wzér umowy
zawieranej z rodzicami/opiekunami prawnymi wraz z formularzem
zgtoszeniowym zawierajacym informacje na temat dziecka.

6. W Elastycznym Klubie Malucha obowiazuje Program adaptacji dziecka.

7. W Elastycznym Klubie Malucha obowiqzuje Procedura wdrazania nowych
pracownikow.

8. W Elastycznym Klubie Malucha obowiqzuje System wewnetrznej
komunikacji.

9. W Elastycznym Klubie Malucha obowigqzuje Kodeks etyczny pracownikow
placowki.

10.W Elastycznym Klubie Malucha obowiqzuje Roczny plan doskonalenia
zawodowego kadry.

11. W Elastycznym Klubie Malucha obowiazuje Procedura ochrony danych
osobowych.

12.W Elastycznym Klubie Malucha obowigzuje Procedura dotyczaca
organizacji i ewidencji czasu pracy opiekunow.

13.W  Elastycznym Klubie Malucha obowigzuja Prawa i obowigzki



rodzicow/opiekunéw prawnych oraz prawa i obowiazki Klubu Malucha.

14. W Elastycznym Klubie Malucha obowiqzuja Zasady postepowania personelu

wobec dzieci.

15. W Elastycznym Klubie Malucha obowiqzuja Zasady komunikacji z rodzicami

/opiekunami prawnymi.

16. W Elastycznym Klubie Malucha obowiazuja Procedury zapobiegania
rozprzestrzenianiu sie choréb wsrdd dzieci, personelu zatrudnionego w klubie
dzieciecym.

17. W Elastycznym Klubie Malucha obowiazuja Procedury okreslajace zasady
pobytu w klubie dzieciecym oséb innych niz zatrudnione.

18. W Elastycznym Klubie Malucha obowiqzuja Zasady przyprowadzania i

odbioru dzieci z klubu dzieciecego.

19. W Elastycznym Klubie Malucha obowiqzuja Procedury postepowania w

przypadku podejrzenia stosowania przemocy wobec dziecka przez

rodzicéw/opiekunéw prawnych.

20. W Elastycznym Klubie Malucha obowiqzuja Procedury postepowania w

przypadku podejrzenia stosowania przemocy wobec dziecka przez osoby

sprawujace opieke w instytucji opieki.

21. W Elastycznym Klubie Malucha obowiqzuja Procedury zapobiegania

wypadkom podczas pobytu dzieci w instytucjach opieki - opracowane przez

specjaliste ds. BHP.

22. Procedury postepowania w razie wypadku dziecka - opracowane przez

specjaliste ds. BHP.

23. Wszystkie powyzsze dokumenty oraz procedury sq dostepne do wgladu

rodzicéw u Kierownika Elastycznego Klubu Malucha.

4. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Rodzice (opiekunowie prawni) sq zobowigzani do przestrzegania ustalen

niniejszego regulaminu organizacy jnego.



2. W sprawach, ktérych niniejszy regulamin organizacyjny nie reguluje,
obowiaqzuja indywidualne ustalenia miedzy osobq kierujaca praca klubu
dzieciecego, a rodzicami (opiekunami prawnymi) - zawierane na pi$mie.

3. O zmianach w regulaminie organizacyjnym rodzice (opiekunowie prawni) sa

informowani na biezqgco.



