
Zaświadczenie wydano na podstawie §18 ust.2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia  18 sierpnia     

2017r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 1632) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

Nazwa oferowanego stanowiska: PRACOWNIK BIUROWY  

Rodzaj oferty: 
(praca, staż, praktyka) 

PŁATNY STAŻ Z MOŻLIWOŚCIĄ ZATRUDNIENIA 

Pełna nazwa 
pracodawcy: 

CENTRUM ROZWOJU BIZNESU ANSUZ SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ 
ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ 

Forma zatrudnienia: 
(rodzaj umowy) 

UMOWA O STAŻ  

Wymagania pracodawcy: 
(w punktach) 

 WIEK: 20-30 LAT 

 WYKSZTAŁCENIE: ŚREDNIE 

 ZNAJOMOŚĆ OBSŁUGI KOMPUTERA (MICROSOFT - WORD, EXCEL) 

 UMIEJĘTNOŚĆ PRACY W ZESPOLE 

Zadania wykonywane na stanowisku: 
(w punktach) 

 ZARZĄDZANIE DOKUMENTACJĄ 

 OBSŁUGA KORESPONDENCJI 

 OBSŁUGA KLIENTA 

 WSPARCIE ADMINISTRACYJNE 

 OBSŁUGA URZĄDZEŃ BIUROWYCH (DRUKARKA, SKANER) 

 OBSŁUGA KOMPUTERA (MICROSOFT OFFICE) 

 POMOC PRZY ORGANIZACJI SZKOLEŃ 

Dodatkowe informacje: 
(w punktach) 

 TERMINOWOŚĆ 

 ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

 UMIEJĘTNOŚCI KOMUNIKACYJNE 

Forma składania aplikacji: 
 

OSOBIŚCIE W SIEDZIBIE FIRMY – 17.03.2025 W GODZINACH 10:00-16:00  

E-mail do kontaktu: 
 

 M.WOJTULEWICZ@ANSUZ.COM.PL 

Telefon do kontaktu: 
 

509-549-596 

Adres pracodawcy: 
(miasto, ulica, nr budynku) 

KLEOSIN, UL. ZAMBROWSKA 20B LOK.1  

 

Centrum Rozwoju Biznesu ANSUZ Sp. z o.o. 

Ul. Zambrowska 20B lok. 1, 16-001 Kleosin 

NIP 966216072 

www.ansuz.com.pl 

tel: 509-549-596 

 

 
 

Wyższa Szkoła Ekonomiczna w Białymstoku 
Biuro Karier 

Agencja Zatrudnienia (nr rejestru 376) 
(nr oferty stażu 2/25) 

 


