Zarzadzenie nr 32/2024
Rektora Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 28 czerwca 2024 r.

w sprawie zasad dyplomowania

na kierunku ,,Prawno Finansowym?”, profil praktyczny studia | stopnia

§1

Na podstawie art. 76 oraz art. 81 ustawy z dnia 20.07.2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.); rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz.U. z
2023 r. poz. 2787); Regulaminu Studiéw Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w
Biatymstoku (§30-34) wprowadza sie zasady dyplomowania na kierunku ,Prawno

Finansowym”, profil praktyczny studia | stopnia.

§2
Zasady dyplomowania na kierunku ,Prawno Finansowym”, profil praktyczny studia |

stopnia stanowig zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2024 r.

dr hab. Aleksanféf Prokopiuk, prof. WSE



Zatacznik do Zarzédzenia nr 32/2024
Z dnia 28.06.2024 r.
Zasady dyplomowania

na kierunku ,,Prawno-finansowym”, profil praktyczny studia | stopnia

§1.
Postanowienia ogdlne
1. Zasady dyplomowania obowigzuja studentéw kierunku ,Prawno-finansowego”
prowadzonego na poziomie studiéw | stopnia o profilu praktycznym w Wyzszej Szkole

Ekonomicznej w Biatymstoku (zwanej dalej WSEwB).

2. Podstawowe zasady procesu dyplomowania na studiach | stopnia stanowia przepisy

Regulaminu Studiéw Wyiszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku (§ 30, §31, §32, §33 i §34).

3. Warunkiem ukoniczenia studiéw o profilu praktycznym i uzyskania dyplomu licencjata na |
stopniu studiow jest spetnienie wszystkich ponizszych warunkéw:

1) osiggniecie wszystkich efektow uczenia sig okre$lonych w programie studiéw oraz
uzyskanie przypisanej im w programie studiéw liczby punktow ECTS;

2) zdanie wszystkich egzaminéw i uzyskanie wszystkich zaliczen przewidzianych
programem studiow, w tym zaliczenie praktyki zawodowej przewidzianej programem
studiow;

3) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej promotora, promotora pomocniczego
(jesli wystgpi) i recenzenta;

4) uzyskanie pozytywnej oceny z wszystkich czesci egzaminu dyplomowego.

4. Zazapewnienie wiasciwej jakosci procesu dyplomowania odpowiada Uczelniana komisja ds.
dyplomowania, w sktadzie:

1) prorektor do spraw studenckich w zakresie organizacji procesu dyplomowania;

2) petnomocnik Rektora do spraw dyplomowania w zakresie zgodnosci procesu z
wytycznymi obowigzujacymi w WSEwB;

3) kierownik katedry (lub osoba przez niego wyznaczona), w ktérej prowadzone jest
seminarium dyplomowe w zakresie oceny kompetencji merytorycznych i praktycznych
promotordéw prac i recenzentdw, a takze w zakresie oceny koncepcji merytorycznej

pracy oraz planowanych do zastosowania metod i narzedzi;



4) ekspert powotany do komisji (z co najmniej 5-letnim do$wiadczeniem praktycznym w

obszarze tematu pracy) w zakresie oceny upraktycznienia tresci pracy (jesli wystapi).
Powotanie komisji odbywa sig na podstawie decyzji rektora uczelni.
Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia praktycznego,
sprawdzianem stopnia opanowania i wykorzystania wiedzy i umiejgtnosci nabytych w toku
studidw w zakresie diagnozowania, analizy i rozwigzania wybranych problemow
praktycznych, samodzielnego poszukiwania materiatéw zrédiowych oraz syntezy
prowadzacej do formutowania wnioskow.
W pracy dyplomowej student powinien wykazac sie wiedzg i umiejgtnosciami z zakresu
programu studiow, a efekty pracy powinny miec charakter poznawczy i uzytkowy
(projektowy lub w formie ekspertyzy). Zaleca sie by podczas pisania pracy dyplomowej
student wykorzystywat informacje pozyskane podczas odbywania praktyki zawodowe;j.

Praca dyplomowa powinna by¢ opracowaniem okreslonego zagadnienia praktycznego,

zwiagzanego z kierunkiem oraz specjalnoscia, poziomem studioéw, praktycznym profilem
ksztatcenia i dyscyplinami, do ktérych jest przyporzadkowany kierunek. Praca dyplomowa:

1) powinna by¢ zorientowana wytacznie na prowadzenie prac rozwojowych lub badan
aplikacyjnych. Tym samym powinna ona dowodzi¢ umiejgtnosci studenta w zakresie
analizowania, wnioskowania i wdrazania okreslonych rozwigzan o charakterze
praktycznym. W przypadku pracy dyplomowej zorientowanej na prowadzenie prac
rozwojowych autor identyfikuje i analizuje zaleznosci pomiedzy rozmaitymi zjawiskami
wspotczesnej gospodarki.

2) moze mie¢ réwniei charakter eksperymentalny — zawiera wéwczas eksperymentalne
rozwiazanie okreslonej hipotezy oraz obejmuje koncepcje i odpowiedni dob6r metod,
planowanie i organizacje eksperymentu, przedstawienie uzyskanych wynikow, ich
dyskusje oraz praktyczne wnioski.

3) zorientowana na prowadzenie badar aplikacyjnych powstaje w odniesieniu
do potrzeb otoczenia spoteczno-gospodarczego — w zaleznosci od wybranej
specjalnosci. Wyniki powinny mie¢ charakter wdrozeniowy.

Rodzaj pracy dyplomowej okreéla program studiéw. Prace dyplomowa moze stanowi¢ w

szczegoblnosci:

1) zwarta praca pisemna;



2) projekt lub ekspertyza prawna, finansowa, prawno-finansowa przygotowana i odebrana

na konkretne zamowienie, nie wczesniej niz 2 lata przed obrong pracy.

10. Praca dyplomowa moze by¢ wykonana zespotowo, przy czym udziat kazdego z autorow

pracy musi by¢ szczegétowo okreslony. Zgode na zespotowe wykonanie pracy dyplomowej
wydaje prorektor do spraw studenckich, na pisemny wniosek studentow poparty opinig

promotora.

11. Praca dyplomowa, o ktérej mowa w ust. 9 pkt.1, powinna by¢ przygotowana zgodnie w

§2.

wymogami edytorskimi okreslonymi w zatgczniku nr 1 oraz 2 (dotyczy zwartych prac

pisemnych).

Seminarium dyplomowe

1.
2

Seminarium dyplomowe jest realizowane we wspoétpracy promotora oraz studenta.
Wymiar i czas trwania seminarium okreslony jest w harmonogramach realizacji programow
studiow kierunku.

Liczebnos¢ grup seminaryjnych nie moze przekraczac¢ 10 osob.

Promotoréw wyznacza prorektor do spraw studenckich po zasiegnieciu opinii u kierownikow
katedr odpowiedzialnych za realizacje ksztatcenia na kierunku prawno - finansowym.
Promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy
doktora oraz aktualny dorobek naukowy w dyscyplinach, powigzanych z kierunkiem
studiéw ,Prawno-finansowym”. W wyznaczaniu promotoréw powinno sie uwzgledniac
doswiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnig odpowiednie do tematyki seminarium
dyplomowego. W przypadku, gdy promotor nie posiada takiego doswiadczenia, wprowadza
sie promotora pomocniczego. Promotorem pomocniczym moze by¢ praktyk z aktualnym,
minimum 5-letnim doswiadczeniem w obszarze tematycznym pracy i posiadajacy co
najmniej wyksztatcenie na poziomie | stopnia.

Propozycje promotorow s3 przedstawiane studentom poprzez uruchomienie rejestracji
internetowej w systemie USOSweb nie pdzniej niz miesigc przed zakonczeniem zaje¢ w roku
akademickim poprzedzajgcym rok, w ktorym pisana bedzie praca dyplomowa.

Jezeli student w wyznaczonym terminie nie zapisze sie na seminarium do zadnego z
przedstawionych promotorow, zostaje wpisany administracyjnie przez kierownika Dziatu

Spraw Studenckich na liste, na ktérej sg wolne miejsca.
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8.

10.

el

12.

13,

14.

15.

Zmiana promotora moze nastgpi¢ na wniosek studenta, po akceptacji wybranego promotora
lub na wniosek promotora. Zgode na dokonanie zmiany promotora wyraza prorektor do
spraw studenckich.

Zadaniem promotora jest wspomaganie studentow w kluczowych momentach
przygotowywania pracy (tj. w wyborze zakresu tematycznego pracy, w formutowaniu
praktycznego problemu badawczego oraz celu pracy, w konstruowaniu koncepcji badawczej,
w wyborze metod i narzedzi badawczych, w zachowaniu poprawnosci merytorycznej pracy,
w opracowaniu wnioskéw z badar oraz ogdlne ukierunkowanie w wyborze literatury) .
Przedmiot, zakres pracy i jej cele, jak rowniez sposoby ich osiaggnigcia s ustalane
indywidualnie pomiedzy promotorem a studentem w trakcie prowadzonego seminarium
dyplomowego. Tresci te powinny znalei¢ wyrazne odzwierciedlenie we wstgpie pracy.
Promotor prowadzacy seminarium dyplomowe jest zobowigzany m. in. do:

1) poinformowania studentéw o obowigzujacych przepisach w zakresie ochrony wtasnosci
intelektualnej; .

2) poinformowania studentéw, ze sktadajac prace dyplomowa sktadaja jednoczesnie
o$wiadczenie na temat samodzielnego wykonania pracy i nienaruszania praw 0s6b
trzecich;

3) oméwienia zasad korzystania z literatury oraz innych Zrodet, w tym ich
dokumentowania;

4) omodwienia zasad pisania pracy dyplomowej pod wzgledem merytorycznym i
edytorskim;

5) poinformowania o konsekwencjach w przypadku stwierdzenia naruszenia praw
autorskich.

Promotor pomocniczy wspiera promotora w realizacji jego obowigzkow, zapewniajac
praktyczny wymiar pracy. Pomaga w zdefiniowaniu praktycznego celu pracy, wspiera w
dostepie do materiatéw Zrodtowych, weryfikuje praktyczne rezultaty pracy dyplomowe;j.
Ocena z seminarium dyplomowego powinna uwzgledniac osiggniecie przez studenta
efektow uczenia sie przypisanych do seminarium dyplomowego, a takze systematycznosc i
zaangazowanie w realizacje pracy dyplomowej.

Zaliczenie seminarium dyplomowego nastepuje po ztozeniu kompletnej pracy dyplomowej,
przyjetej przez promotora.

Promotor pracy dyplomowej jest zobowigzany do:
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§3.

1) systematycznego sprawdzania postepow i zatwierdzania kolejnych etapéw pracy;

2) informowania kierownika katedry o trudnosciach w realizacji prac;

3) dokonania oceny pracy dyplomowej bioragc pod uwage: osiggniecie przez studenta
efektow uczenia sie odnoszacych sie do pracy dyplomowej, wiedze teoretyczng z
zakresu prawa, finanséw i dyscyplin wspomagajacych, poprawnosc i poziom rozwigzania
probleméw praktycznych, umiejetnos¢ wykorzystania literatury oraz cytowania Zrédet,

poprawnosc¢ jezykowg oraz strone techniczng wykonania pracy.

Zgtaszanie i zatwierdzanie tematow prac dyplomowych

1.

Z
8.

Temat pracy i zakres pracy dyplomowej przypisany jest do kierunku studiow, specjalnosci
oraz poziomu i profilu ksztatcenia. Ustalany jest w porozumieniu z promotorem w terminie
do 30 paidziernika, a w przypadku studiéw przemiennych do 30 marca.

Tematy prac sktadane sg przez promotora w Dziale Spraw Studenckich na druku
stanowiagcym zatgcznik nr 3 do 10 listopada, a w przypadku studiéw przemiennych do 10
kwietnia. Tematy moina ztozy¢ w formie elektronicznej pod adresem:
dziekanat@wse.edu.pl

Tytut pracy moze zosta¢, za zgodg promotora, doprecyzowany/zmodyfikowany w
ostatecznej wersji pracy dyplomowej.

Zmiana tematu pracy dyplomowej wymaga zgody promotora i akceptacji Uczelnianej komisji
do spraw dyplomowania.
Tematy prac dyplomowych zatwierdza lub odrzuca Uczelniana komisja do spraw
dyplomowania, w ktérej sktad wchodzi:

1) prorektor do spraw studenckich jako przewodniczacy;

2) kierownicy katedr kierunkowych lub osoby przez nich wyznaczone;

3) petnomocnik Rektora do spraw dyplomowania;

4) praktyk/specjalista (jesli wystgpi).

Decyzje komisji sg przekazywane promotorom do 30 listopada, a w przypadku studiéw
przemiennych do 30 kwietnia.

Komisja dopuszcza do obrony prace dyplomowa, ktdrg stanowi ekspertyza lub projekt.
W indywidualnych sytuacjach przewodniczacy Uczelnianej komisji do spraw dyplomowania

moze zwota¢ dodatkowe posiedzenie komisji poswiecone danej sprawie.
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2

Przy podejmowaniu decyzji komisja uwzglednia wszystkie glosy. W przypadku
niezatwierdzenia tematu, informacja o niezatwierdzeniu wraz z uzasadnieniem niezwlocznie

jest przekazywana promotorowi zgtaszajacemu dany temat.

10. Promotor po konsultacji ze studentem ponownie skiada poprawiony temat pracy

dyplomowej do rozpatrzenia przez komisje w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od

otrzymania uzasadnienia o niezatwierdzeniu tematu.

11. Tematy zgtaszane poza ww terminami sg rozpatrywane na kolejnym lub dodatkowym

§4.

posiedzeniu komisji.

Ztozenie pracy dyplomowej i kontrola antyplagiatowa

1.

Proces przygotowania pracy dyplomowej do ztozenia oraz kontrola antyplagiatowa odbywa

sie w dwoch systemach informatycznych, tj.:

1) Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw, w zaktadce Archiwum Prac Dyplomowych
(APD);

2) Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA).

Student uzgadnia z promotorem ostateczng wersjg pracy.

Student przesyla ostateczna wersje pracy w pliku edytowalnym ODT (Open Office

Document), DOC lub DOCX (Microsoft Word) do petnomocnika Rektora do spraw

dyplomowania w celu weryfikacji pracy pod wzgledem zgodnosci z wytycznymi

obowigzujagcymi w WSEwB.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii petnomocnika student niezwtocznie umieszcza prace w APD.

Ma obowigzek wprowadzenia wszystkich danych o pracy w zaktadce etap 1 ,Informacje o

pracy”. W zakfadce etap 2 ,Pliki” wgrywa prace dyplomowa w dwdch wersjach:

1) w formacie PDF (jeden plik z trescig pracy dyplomowej, tacznie ze strong tytutowq i
spisem tresci);

2) w pliku edytowalnym: ODT (Open Office Document), DOC lub DOCX (Microsoft Word)
wraz z ewentualnymi zatacznikami, umieszczonym w pliku w formacie zip.

Student zamieszcza takze w APD oswiadczenie zgodnie z zatacznikiem 6.

Promotor w APD akceptuje ostateczng wersje pracy i zleca badanie antyplagiatowe.



7.

10.

i s

12.

13.

14.

Promotor przystepuje do weryfikacji wynikow badania w systemie JSA. Po wygenerowaniu
raportu dokonuje analizy pod katem wystepowania w pracy nieuprawnionych zapozyczen, a
w szczego6lnosci sprawdza:

1) wyniki ogélne PRP, tj. Procentowy Rozmiar Podobiefstwa;

2) wartoéc progéw wynikéw (<15 niski %<35%podwyiszony, >35% wysoki prog, wynik
wiodacy dotyczy(210 wyrazow we frazie);

3) czy wystapity proby ukrycia nieuprawnionych zapozyczen.

Po otrzymaniu raportu z JSA i jego analizie promotor ma mozliwosc:

1) przyjecia pracy bez uwag;

2) wykluczenia z badania zapozyczonych fragmentéw pracy w ramach weryfikacji
szczegdtowej, dopuszczajac do pozostawienia jego tresci, pomimo ze zostat on
zapozyczony z innego Zrodta;

3) skierowania pracy do poprawy przez studenta, w szczegélnosci do uzupetnienia
informacji o Zrodtach;

4) niedopuszczenia pracy do egzaminu dyplomowego.

Przed dopuszczeniem do obrony promotor zatwierdza wynik badania. Jest to ostateczne

potwierdzenie, Ze w jego ocenie przebadana praca nie nosi znamion plagiatu. Promotor

whnioskuje w raporcie o dopuszczenie pracy do obrony i przesyta ogoélny raport droga
elektroniczng do Dziatu Spraw Studenckich na adres mailowy dziekanat@wse.edu.pl

Promotor ma obowigzek poinformowania studenta o statusie pracy na tym etapie i dalszych

krokach.

Promotor na etapie 3 w APD w zaktadce ,Antyplagiat” aktualizuje wynik badania. Nastepnie

przechodzi na etap 4.

Na etapie 4 promotor, promotor pomocniczy (jesli wystapi) oraz recenzent przygotowuja

recenzje pracy.

Recenzja pracy powinna by¢ przygotowana w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od momentu

uzyskania dostepu.

Po osiggnieciu w APD statusu pracy: etap 4: ,Wystawianie recenzji” student sktada w Dziale

spraw studenckich komplet dokumentéw (dwa pliki pracy zgrane z APD z sumami

kontrolnymi na ptycie CD, karte obiegowa, oswiadczenie o samodzielnym przygotowaniu
pracy dyplomowej i nienaruszeniu praw autorskich o0sob trzecich wraz ze zgodg na poddanie

pracy kontroli antyplagiatowej) niezbednych do przystapienia do egzaminu dyplomowego.
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15. Za date ztozenia pracy dyplomowej uznaje sie date wygenerowania przez promotora
raportu.

16. Etap 5 w APD oznacza, ze praca jest gotowa do obrony.

17. Po zakoriczonym procesie dyplomowania w wersji elektronicznej praca jest automatycznie

przekazywana do Ogolnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.

§5.
Egzamin dyplomowy

1. Celem egzaminu dyplomowego jest stwierdzenie stopnia opanowania przez studentow
wiedzy i umiejetnosci w zakresie okreslonym charakterystyka kwalifikacyjng absolwenta
kierunku ,,Prawno-finansowym” | stopnia o profilu praktycznym.

2. Zazorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu dyplomowego odpowiada prorektor do
spraw studenckich.

3. Sporzadzany jest protokot z egzaminu zgodny z zatgcznikiem nr 4.

4. Prorektor do spraw studenckich wyznacza date egzaminu dyplomowego. Student przed
przystgpieniem do egzaminu dyplomowego musi spetnic¢ wszystkie warunki okreslone
Regulaminem studiéow WSEwB. Egzaminy dyplomowe odbywaja sie w nastepujacych
terminach:

e od 1czerwcado 10 lipcai 1 wrzesnia do 30 pazdziernika dla studiow konczacych sie w
semestrze letnim;

e od 15 lutego do 31 marca w odniesieniu do studiow koriczacych sie w semestrze zimowym.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie inne terminy egzamindw dyplomowych.

5. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w ciggu 30 dni od daty ztozenia pracy dyplomowe;j.
Odstepstwa od wyznaczonych terminéw wymagaja decyzji prorektora do spraw studenckich.

6. W sktad komisji egzaminacyjnej wchodza: przewodniczacy (prorektor do spraw studenckich
lub wyznaczony przez Prorektora nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien
doktora), promotor, promotor pomocniczy (jesli dotyczy) i recenzent pracy dyplomowe;.

7. Recenzentem moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopief naukowy
doktora, dorobek naukowy i/lub praktyczny zgodny z tematem recenzowanej pracy
dyplomowej. Recenzenta wyznacza prorektor ds. studenckich.

8. Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor, promotor pomocniczy (jesli wystapi) oraz

jeden recenzent na formularzu stanowigcym zatacznik nr 5. W przypadku wystawienia przez
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10.

11.

12.

13.

recenzenta negatywnej oceny, o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego decyduje
prorektor do spraw studenckich, po zasiegnieciu opinii dodatkowego recenzenta.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, podczas ktérego student dokonuje prezentac;ji
pracy dyplomowej i odpowiada na pytania egzaminacyjne oraz rozwigzuje zadanie
praktyczne sformutowane przez komisje. Student dokonuje prezentacji pracy dyplomowej,
w trakcie ktérej omawia cel i zakres pracy, wykorzystane metody, osiggniete rezultaty
praktyczne oraz wnioski z pracy, udziela odpowiedzi na pytania dotyczace pracy zadawane
przez cztonkéw komisji. Odpowiada na pytanie, wybierane losowo sposréd zestawu pytan
kierunkowych zatwierdzonych przez Senat dla poszczegolnych kierunkow i poziomow
studidw. Egzamin obejmuje takie rozwigzanie zadania praktycznego (case study)
losowanego z zestawu zadan.

Pytania podawane sg do wiadomosci studentdw najpdiniej w dniu rozpoczecia ostatniego

semestru studiow.

Przy ocenie egzaminu stosuje sie nastepujaca skale ocen:
bardzo dobry 5,0 bdb

dobry plus 4,5 db+

dobry 4,0 db

dostateczny plus 3,5 dst+

dostateczny 3,0 dst
niedostateczny 2,0 ndst.
Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studidow s3:

1) srednia arytmetyczna wszystkich ocen z egzaminodw i zaliczen uzyskanych w ciggu catego
okresu studiéw (SR);

2) ocena pracy dyplomowej stanowigca srednig ocen promotora i recenzenta (PD);

3) ocena egzaminu dyplomowego (OE).

Wynik studiow (WS) wylicza sie nastepujaco:

WS=0,6 x (SR) + 0,2 x (PD) + 0,2 x (OE)

Sktadniki oceny zaokragla sie do czesci setnych.

W dyplomie ukorczenia studiow wpisuje sie ostateczng ocene ze studidw zgodnie z zasada:

do 3,59 dostateczny (3)

od 3,60 do 3,84 dostateczny plus (3+)

od 3,85 do 4,24 dobry (4)



14.

15.

16.
17.

18.

od 4,25 do 4,59 dobry plus (4+)

od 4,60 bardzo dobry(5)

Student otrzymuje dyplom ukoficzenia studiow wyiszych, ktérego tresc i forme okreslaja

odrebne przepisy.

Student moze otrzymac dyplom z wyréznieniem wedtug wzoru opracowanego przez

WSEwB, jesli spetnia warunki:

1) ukoriczyt studia w terminie okreslonym programem studiow;

2) uzyskat z egzamindw i z zaliczen z przedmiotéw niekoriczacych sie egzaminem $rednig
ocen nie nizszg niz 4,60;

3) uzyskat z pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego oceny bardzo dobre.

Dyplom z wyrdznieniem przyznaje Rektor na wniosek komisji egzaminacyjnej

W przypadku uzyskania na egzaminie dyplomowym oceny niedostatecznej; albo

nieprzystapienia do egzaminu z powoddw losowych w ustalonym terminie, Prorektor do

spraw studenckich wyznacza termin egzaminu poprawkowego. Egzamin poprawkowy moze

sie odby¢ nie wczesniej niz przed uptywem jednego miesigca i nie pdzniej niz po uptywie

trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego podstawowego i

poprawkowego lub nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do poprawkowego egzaminu

dyplomowego student zostaje skreslony z listy studentow.

dr hab. Aleksander Pfekopiuk, prof. WSE
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Zatgcznik nr1

1.

e)

Ogodlne wymogi stawiane pracom licencjackim: W pracach dyplomowych licencjackich
student powinien wykazac sie przede wszystkim umiejetnoscig wykorzystania
istniejgcej wiedzy, moze tworzyé nowg wiedze.

W strukturze pracy powinny by¢ wyodrebnione:

tytut,

spis tresci,

wstep ( zawierajacy m.in. uzasadnienie wyboru tematu, cel pracy, plan pracy, Zrédta,
w oparciu o ktore zostata napisana praca),

czes¢ merytoryczna pracy podzielona na rozdziaty z czego co najmniej jeden powinien
by¢ poswiecony zagadnieniom teoretycznym, w tym prezentacja aktualnego stanu
badan zwigzanych z opracowaniem zagadnienia praktycznego, pozostate maja by¢
oparte o empiryczng analize przedmiotu pracy; praca powinna zawierac takze czes¢
analityczno-aplikacyjng; tekst pracy powinien by¢ kompletny i stanowic zamknieta
kompozycyijnie i uporzadkowang catosc),

zakoriczenie (uwagi ogdlne i wnioski koricowe),

bibliografia,

spis tabel, wykresow i rysunkow z podaniem petnego brzmienia ich tytutéw i stron ich
wystepowania w pracy.

Obowigzujacy uktad i adiustacja pracy dyplomowej

Marginesy:

lewy 3,5 cm

prawy 1,5cm

gorny/dolny: 2,5 cm

Wielkos¢ czcionki:

tytuty rozdziatow — 16 pkt.

tytuty podrozdziatow — 14 pkt.

tekst — 12 pkt.

numer strony — 11 pkt.

przypisy dolne — 10 pkt.

Zrédta pod tabelami, rysunkami itp. — 10 pkt.

marginesy lustrzane (wydruk obustronny)

Font: Arial, Calibri

Format tekstu:

tres¢ wyrdwnana do lewej strony

spis tresci wyrdwnany do lewej strony

interlinia 1,5 pkt.

Numeracja stron: dét strony, na srodku, numeracja poczawszy od pierwszej strony
(jednak bez podawania numeru na stronie tytutowej)



f) Odsytacze (przypisy) umieszcza sie u gory wiersza (w indeksie gornym) w postaci cyfry
arabskiej. Numeracja odnosnikéw powinna by¢ prowadzona w sposéb ciagty w catej
pracy. Odsytacze nalezy zamieszcza¢ na dole danej strony tekstu.

g) Nagiéwkéw (tytut pracy, tytuty rozdziatéw, podrozdziatéw, tabel, rysunkow itp.) nie
nalezy konczyc¢ kropka.

4, Zasady cytowania materiatow Zrodtowych

Wszystkie cytowane sekwencje muszg by¢ ujete w cudzystow lub napisane kursywg i
wymagaja podania numeréw pismiennictwa, nazwiska/nazwisk autora/autoréw i podania
strony, z ktorej cytat pochodzi

l. Pozycje ksigzkowe

Opis bibliograficzny powinien zawiera¢ nastepujace informacje zapisane wedtug ponizszych
zasad:

e inicjaly imienia autora (autoréw), nazwisko, a po nazwisku (podanym w mianowniku)
stawia sie przecinek,

e pelny tytut dzieta lub materiatéw Zrédtowych, po czym stawia sig przecinek,

e numer tomu, stawia sie przecinek,

e nazwa wydawnictwa, po ktérej stawia sig przecinek,

e miejsce i rok wydania, po czym stawia sie przecinek,

e strone, z ktorej pochodzi zaczerpniety fakt,

e w przypadku informacji zaczerpnietych z tablic lub rysunkéw - ich numery.

Przyktad:

M. Socha, U. Sztanderska, Strukturalne podstawy bezrobocia w Polsce, Wyd. Naukowe PWN,
Warszawa 2000, s. 5.

Il. Praca zbiorowa

Opis bibliograficzny powinien zawiera¢ nastepujace informacje zapisane wedtug poniiszych
zasad:

e inicjat imienia i nazwisko autora rozdziatu/artykutu,

e tytut rozdziatu/artykutu,

e [w:]inicjat i nazwisko redaktora naukowego (red.),

e tytuf pracy zbiorowej,

e wydawnictwo,

e miejsce i rok wydania,

e strony.

Przykfad:
G. Firlit-Fesnak, Wptyw elastycznych form zatrudnienia na sytuacje kobiet na rynku pracy,



[w:] M. Rymsza (red.), Elastyczny rynek pracy i bezpieczenstwo socjalne. Flexicurity po
polsku, Instytut Spraw Publicznych, Warszawa 2005, s. 85.

1. Artykuty
Przy cytowaniu artykutéw z czasopism podaje sie:

e inicjatimienia i nazwisko autora i stawia sie przecinek,

e tytut artykutu i stawia sie przecinek,

e nazwe czasopisma w cudzystowie,

e rocznik, a po nim stawia sie przecinek,

e numer czasopisma i stron, na ktérej artykutu zaczyna sie lub wystepuje cytowana
kwestia.

Przyktad:
E. Krynska, Z. Wisniewski, Trzynascie tez w sprawie reformy polityki panstwa na rynku pracy,
»Polityka Spoteczna” 2007, nr 9, s. 1-2.

Dzienniki

R. Czelado, Przedszkola diuzej otwarte, ,Rzeczpospolita” 2007, nr 289(4503).

IV. Akty prawne
Przy cytowaniu tresci aktow prawnych podaje sie:

e konkretny przepis aktu prawnego, do ktérego Autor sie odwotuje w swojej pracy
dyplomowej (np. art. 1, § 1, pkt 1, lit. a)

e petny tytut aktu prawnego — przy pierwszym cytowaniu jego tresci; pézniej Autor
moze postuzyc sie przyjetym w pracy skrétem podajgc w nawiasie okragtym jego
nazwe, np. ,(dalej: ustawa o zwigzkach zawodowych)”; nie dotyczy to kodeksow,
gdzie obowigzuje powszechnie przyjety skrot, jak w przyktadzie: Kodeks cywilny —
»KC” (np. art. 10 § 1 KC); nie dotyczy to Konstytucji Rzeczpospolitej Polskiej, gdzie
obowiazuje skrét ,Konstytucja RP”;

e numer i pozycje lub tylko pozycje aktu prawnego w publikatorze urzedowym
(Dzienniku Ustaw, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Monitorze Polskim,
Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa itp.) z podaniem ostatniej wersji tekstu
jednolitego wraz z ewentualnymi pézniejszymi zmianami (np. t.j. Dz. U. 2 2023 r., poz.
1012 z pdéin. zm.)

o jesli w tekscie gtéwnym pracy dyplomowej cytuje sie caty lub cze$¢ przepisu aktu
prawnego, to w przypisie powinno znalei¢ sie podanie jego numeru i pozycji lub tylko
pozycji w publikatorze urzedowym, na zasadach przewidzianych w poprzednim
punkcie

e jesli w przypisie odwotuje sie Autor do przepisow aktu prawnego i nie umieszcza
cytowania w tekscie gtéwnym pracy dyplomowej, to w przypisie powinno znalez¢ sie
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podanie zaréwno konkretnego przepisu prawnego, poprzez ewentualne przytoczenie
jego treéci — zaleznie od intencji Autora pracy — jak i podanie numeru i pozycji lub
tylko pozycji w publikatorze urzedowym, na zasadach przewidzianych w poprzednich
punktach

Przykiad:
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610)

Ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 854)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z
péin.zm.)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.)

V. Orzecznictwo sgdowe (judykatura)

Przy cytowaniu tez z orzeczen sadowych lub tresci uzasadnien orzeczen sadowych (wyrokow,
postanowien) podaje sie:

e petna nazwa orzeczenia sgdowego z podaniem jego sygnatury oraz numeru, pozycji i
strony w publikatorze (zbiorze) orzeczen sagdowych

e w przypadku dostepu do orzeczenia z wykorzystaniem programu informatycznego,
nalezy podaé numer orzeczenia nadany w tym programie (np. LEX nr 10000)

e nazwe sgdu podaje sie skrotowo, np. Sad Apelacyjny w Biatymstoku — ,SA w
Biatymstoku”, Wojewddzki Sad Administracyjny w Biatymstoku — ,WSA w
Biatymstoku”, Naczelny Sad Administracyjny —,NSA”, Sad Najwyiszy —,SN”, Trybunat
Konstytucyjny -, TK”

e jesli Autor w tekscie gtéwnym pracy dyplomowej przytacza nazwg orzeczenia
sagdowego, w tym ewentualnie z cytowaniem jego tresci, to wtedy w przypisie
powinno znaleic sie podanie jego sygnatury oraz numeru, pozycji i strony w
publikatorze (zbiorze) orzeczen sadowych lub jego numeru w programie
informatycznym

Przyktfad:

Wyrok TK z 2.06.2015 r., K 1/13, OTK-A 2015, nr 6, poz. 80.

Uchwata SN z 20.09.2018 r., | KZP 5/18, OSNKW 2018, nr 11, poz. 74.

Wyrok SN z dnia 14.12.2017 r., Il UK 643/16, OSNP 2018 nr 9, poz. 123, str. 48.
Postanowienie SN z 18.05.2023 r., Il USK 440/22, LEX nr 3559630



Wyrok SA w Szczecinie z 13.01.2022 r., Ill AUa 352/21, LEX nr 3357102

VI. Internet

Przy wykorzystaniu Zrédet internetowych konieczne jest podanie adresu (jedynie strony

domowej) i daty dostepu.

Przyktad:

Efekty wdrozenia nowych rozwigzan dotyczacych pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy.

Raport z badan, Ministerstwo Pracy i Polityki Spofecznej, Warszawa 2007, www.mps.gov.pl,
data dostepu 24.11.2007.

VII. Tabele

Tabela 1. Liczba bezrobotnych w Polsce w latach 2000-2003

Lp. Wyszczegolnieni Lata (dynamika, struktura)
a

1.

2.

zgodnie z zasadami jak wyzej.

VIII. Rysunki

Rysunek 1. Trojkat réwnoboczny

lub powotanie zrodta

C
a a
A B
a
Zrédto: opracowanie wtasne / opracowanie wiasne na podstawie:........ lub powotanie zrédta

zgodnie z zasadami jak wyze;j.

Opcjonalnie, tytut rysunku moze by¢ umieszczony ponizej rysunku.

IX. Bibliografia

Sortowanie alfabetyczne:

1. Nazwisko i inicjat imienia autora, tytut, wydawnictwo, miejscowos¢, rok wydania.

Przykfad



1. Kryniska E., Wisniewski Z., Trzynascie tez w sprawie reformy polityki paiistwa na rynku
pracy, ,Polityka Spoteczna" 2007, nr 9.

2. Socha M., Sztanderska U., Strukturalne podstawy bezrobocia w Polsce, Wyd. Naukowe
PWN, Warszawa 2000.

7. Zalecana liczba pozycji piSmiennictwa: co najmniej 20 pozycji (artykuty z czasopism
naukowych, ksigzki, podreczniki, akty prawne i dokumenty, w tym przynajmniej trzy pozycje
obcojezyczne),

Dobér zrédet powinien by¢ uzasadniony merytorycznie i aktualny.

W bibliografii umieszcza sie takze po przytoczeniu pozycji z piSmiennictwa naukowego uzyte
w tresci pracy — w nastepujacej kolejnosci: akty prawne, orzecznictwo sadowe oraz zrodta
internetowe.

W bibliografii uwzglednia sie takze spis tabel, danych statystycznych oraz spis rysunkow.

REKT

dr hab. Aleksander Pygkgpiuk, prof. WSE



Zatgcznik nr 2

WYZSZA SZKOtA EKONOMICZNA

W BIALYMSTOKU
Jan Kowalski
Nr albumu 1234
Kierunek: ...ocvovvveerievceceiee v venans
FINANS NIE ZEN

SOCJALN RACODAWCE -
LIZA S CZNOSCI NA

DZIE PRZEDSIEBIORSTWA

Praca przyjeta

(data i podpis promotora)
Praca licencjacka
napisana pod kierunkiem
dr. J. Kowalskiego w

Katedrze Prawa, Finansow i
Rachunkowosci

Biatystok 2024



Zatacznik nr 3

Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej

Imie i nazwisko studenta:

I BIRINE b ciisvinnssaistasbsasenmmspmmsnes

I PIITEIE instnd i i it st turiammasin aiiias el
SR BINCEECT i v ST R A SR T e A i e sbnd s e s e
Poziom studiow: | stopien/Il stopien*

Nazwisko i imie promotora:

.........................................................................................................................................

POdpIS PromOlOra w o ra
/data i podpis/

Akceptacja tematu przez Uczelniang Komisje ds. dyplomowania: TAK/NIE
....................................................... /podpis przewodniczgcego/

Ostateczna wersja tytutu pracy dyplomowe;j:

/podpis promotora/

*niepotrzebne skresli¢



Wyzsza Szkota Ekonomiczna Biatystok, dnia ............ r.
w Biatymstoku

PROTOKOL
EGZAMINU LICENCJACKIEGO

Ry
BGETITICIC .. bttt it ioshts
Specjalno$e: ...
Studiowata w latach: ................................... ..
ZIOZVIEPraCEPLY o v v 2 S ittt s rine s e s
Egzamin licencjacki zostat wyznaczony w dniu....................... r. przed Komisjg Egzaminacyjng w skiadzie:
Przewodniczacy: .......................... .

PrOMOIOF: oo s st s s e s
Recenzent: .......................................

Przebieg egzaminu dyplomowego
Ocena

1. Odpowiedz na pytanie z zakresu tematycznegopracy: =~~~

2. Zadanie praktyczne (case study)

3. Odpowiedz na pytanie z zakresu studiew:

Na podstawie prezentacji praktycznych wynikéw pracy, odpowiedzi na zadane pytania / zadania

SEISIa UZREIE, 20/ Panfi .o FIORVIE BOZEIINE i i e i
ZwWynikiem: ...

Biorgc pod uwage:

srednigocenze studiow o * 080 =

postanowita nadac tytut licencjata

Wynik studiow (do wpisania na dyplomie):

Podpisy czionkéw Komisji Podpis Przewodniczgcego Komisji




Zatacznik nr 5
Biatystok. dnig o vt

Wyisza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

Prosze o ocene zataczonej pracy dyplomowe;.
Egzamin dyplomowy przewiduje sie w dniu .......cocceuuuns

Kierownik Jednostki Dydaktycznej

OCENA PRACY DYPLOMOWE)

7T} £ 0] (-

Numer albumu: .o,

TR PERETE «osnsmmcsmmmmsssmensrarswmmmmessamssssmsmnpsmsrsssasremnsssssrssassss s AR A SRR SRR

KICTUJACY DFACTT sosvsssonsosmsavssssssss s s oo o M v s S0 SE s s oo v S 03

Miejsce napisania pracy: Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku,
Cemina i dyBlatiONe ..o Ty
STOW@ KIUCZOWE: .ottt s s s s s s

(0 7ol=] 1 1~ LEPTEURT OO POURPP

1. Czy  tresc pracy odpowiada  tematowi okreslonemu w  tytule?

2. Ocena uktadu pracy, struktury podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci
BB B I vmsommen dhaammssmmemsonbeloameso e s e gy AR A RS V5

3. Merytoryczna ocena (w tym ocena stopnia trudnosci pracy, oryginalnosci podejscia,
wkiadu wiasnego w analize zagadnienia podjetego w pracy
L T L —

4. Czy praca dyplomowa zawiera omowienie problemu, ktéry wynika z celéw i zadan
realizowanych na stanowisku, do ktérego przygotowuje uczelnia?

5. Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie
DU B IR v stumenmmsmsiomneosesRnsa s e 0 AR S S P R S S O A R oA

6. Charakterystyka dobory i wykorzystania Erodet...cumavisammmimssmsimmsiissnmiis



7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnosc jezyka, opanowanie techniki pisania
GEECY, ST IZECEY, OUISVIACIR] ...ossssivssinivisioss i enissonmiams i B VS S oA
8. Sposdb wykorzystania pracy (publikacja, udostegpnienie instytucjom, materiat,
DR IV s m it e AR A 8 S B RS R DS S NN RV ey s

Inne uwagi ......cceeceueee

Prace oceniam jako ......
(podpis kierujgcego praca zatwierdzony elektronicznie)

(miejsce i czas)



Zatgcznik nr 6 Biatystok, dnia ..o

...............................................................................

Imie i nazwisko promotora pracy dyplomowej

Oswiadczenie
Przedktadajgc w roku akademickim 20... /20.... Promotorowi prace dyplomowa pod tytutem

niniejszym os$wiadczam iz:

1.

w

praca dyplomowa/opracowana przeze mnie czes¢ pracy dyplomowej* zostata napisana
przeze mnie samodzielnie,

w swojej pracy korzystatem/am z materiatéw Zrédtowych wymieniajac autora, tytut
pozycji i Zrédto jej publikaciji,

zamieszczatem/am krétkie fragmenty prac innych autoréw, ktére ujatem/am w
cudzystow, a w przypisie/bibliografii podawatem/am zrédto tego cytatu,

praca nie zawiera zadnych danych informacji i materiatéw, ktérych publikacja nie jest
prawnie dozwolona,

przy pisaniu pracy nie korzystatem z rozwigzan opartych na Al

tres¢ pracy dyplomowej dostarczonej do Dziatu Spraw Studenckich w wersji
elektronicznej pokrywa sie z trescig pracy w APD.

zostatem poinformowany o zasadach dotyczacych kontroli samodzielnosci prac
dyplomowych i zaliczeniowych.
zwigzku z powyiszym oswiadczam, ie wyrazam zgode na przetwarzanie mojej prac

dyplomowej, a takie na jej przechowywanie w celach realizowanej procedury
antyplagiatowej, w tym jej przekazania do Ogdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych.

Sktadajgc niniejsze oswiadczenie jestem Swiadomy/a, ze:

zgodnie z art. 76 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce moja praca zostanie przekazana do repozytorium pisemnych prac dyplomowych i
poddana sprawdzeniu przez Jednolity System Antyplagiatowy,

przywtaszczenie sobie autorstwa lub wprowadzenie w biad co do autorstwa catosci lub
czesci cudzego utworu jest przestepstwem - zagrozonym odpowiedzialnoscig karng, na
podstawie ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych
w przypadku ujawnienia naruszenia ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych
praca dyplomowa moie by¢ uniewazniona, nawet po przeprowadzeniu obrony, a
uzyskany tytut — odebrany.

Czytelny podpis studenta/studentki

* niepotrzebne skredlic



