Uchwala nr 18/2022
Senatu Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 29 czerwca 2022 roku

w sprawie przyjecia zmian w Regulaminie
odbywania praktyk zawodowych przez studentow
Wyziszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Na podstawie art. 107 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478) w zwigzku z § 7 ust. 1 pkt 8 Statutu Wyzsze)
Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku, uchwala sig co nastepuje:

§1

Senat Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku przyjmuje zmiany w Regulaminie
odbywania praktyk zawodowych przez studentow Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w
Bialymstoku, przyjetym uchwala nr 21/2021 Senatu Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w
Bialymstoku z dnia 26.11.2021 r.

§2

Do Regulaminu, o ktérym mowa w § 1, wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) Uchyla sie § 4 w dotychczasowym brzmieniu
2) Skresla si¢ zatacznik nr 4 Regulaminu o nazwie: ,.,Podanie o uznanie pracy zawodowe;
jako praktyki zawodowej”.

§3
Tekst jednolity Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4

Uchwala wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2022 roku.

Przewodniczacy PosiedZenia Senatu
Wyzszej Szkoly Ekonomigzne) w Biatymstoku




Zatacznik do uchwaly Senatu
nr 18/2022 z dnia 29.06.2022 r,

REGULAMIN

odbywania praktyk zawodowych przez studentéw
Wyiszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Zasady ogoélne
§1

Studenckie praktyki zawodowe stanowig integralng cz¢s$¢ procesu ksztatcenia. Zgodnie z

wymaganiami programowymi obowigzkowe jest odbycie praktyki zawodowej przez

studentow studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia, a w sytuacji
rozpoczgeia studiow po dniu 01.10.2019 r. takze przez studentow studiéw drugiego
stopnia.

1) Studenci studiéw pierwszego stopnia w ciggu calego toku studiéw sg zobowiazani do
zaliczenia praktyki zawodowej, zgodnie z zasadami przyjetymi w programie studiow:
a) na kierunku o profilu praktycznym — w wymiarze 6 miesiecy, z zastrzezeniem pkt

2 niniejszego ustepu;
b) na kierunku o profilu praktycznym, rozpoczgtym w roku akad. 2018/2019 lub
wezesniej - w wymiarze 3 miesiecy;

2) Studenci studiéw drugiego stopnia, rozpoczynajacy studia po 01.10.2019 r. zgodnie z
zasadami przyjetymi w programie studiow w ciggu calego toku studiow sa
zobowigzani do zaliczenia praktyki zawodowej na kierunku o profilu praktycznym —
W wymiarze 3 miesiecy.

Praktyka zawodowa powinna zosta¢ odbyta przez studentow zgodnie z programem

studiow, nie pozniej niz do ostatniego semestru studiéw. Student moze jednak

wnioskowaé o zgode na wezesniejszy niz przewidziany w Regulaminie termin realizacji
praktyki zawodowej. W tym celu sklada w Dziale Spraw Studenckich podanie, ktére po
rozpatrzeniu przez Prorektora ds. studenckich jest przekazywane Pelomocnikowi

Rektora ds. praktyk studenckich.

Punkty ECTS sg zaliczane zgodnie z programem studiow.

Praktyka moze by¢ realizowana nie tylko w czasie przerwy wakacyjnej, ale rowniez w

ciggu catego roku akademickiego pod warunkiem, ze nie bedzie kolidowala z zajeciami

prowadzonymi na studiach. Praktyka moze by¢ realizowana etapami.

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku moze przeprowadzi¢ kontrole odbywania

praktyki zawodowej przez studenta.

Cel i zakres praktyki
§2

Celem praktyki jest nabycie przez studenta nowych lub poglebienie posiadanych juz

(nabytych podczas studiow) umiejetnosci i kompetencji spolecznych, ktére sa pozadane,

potrzebne lub nawet niezbgdne podczas wykonywania zawodu. W szezegolnosci:

1) Poglebienie i poszerzenie umiejetnosci zdobytych przez studenta w czasie studiow i
nabycie nowych umiejgtnosei poprzez praktycezne rozwigzywanie rzeczywistych zadan
zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studiow;



2) Nabycie umiejetnosci i zachowan potrzebnych w srodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyty stosunek do pracy i innych wspoluczestnikéw, z ktérymi praca jest
wykonywana);

3) Zapoznanie studentdw z organizacja i funkcjonowaniem instytucji oraz jej komorek
zwigzanych z  realizacja zadan bezposrednio powigzanych 2z kierunkiem 1
specjalnoscia studiow;

4) Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym
instytucji;

Poznanie $rodowiska zawodowego, =zasad etyki zawodowej, holistycznego i

zindywidualizowanego podejécia do osdb, w procesie realizacji praktyk zawodowych.

Zakres praktyki uzalezniony jest w szczego6lnos$ci od kierunku studiow, zgodnie z ktorym

praktyke zawodowa studenci moga odbywa¢ w przedsigbiorstwach, instytucjach oraz

jednostkach administracji publicznej i samorzadowej, adekwatnych do realizowanego
kierunku studiow. Miejscem odbywania praktyki moze by¢ Wyzsza Szkola Ekonomiczna

w Bialymstoku.

Organizacja praktyki
§3

Wszystkie skierowane do Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku oferty praktyk
zawodowych umieszczane sa na stronie internetowe] uczelni oraz na tablicach
ogloszeniowych Biura Karier.

Studenci mogg rowniez sami proponowaé Instytucje, ktore zgadzaja si¢ na przyjecie ich
na praktyke zawodowa.

Studenci majg mozliwo$¢ indywidualnego wyboru miejsca odbywania praktyki
zawodowej.

Studenci powinni odbywaé¢ praktyki zawodowe w swoim miejscu zamieszkania. Za
odbywanie praktyk zawodowych poza stalym miejscem zamieszkania studenta, Wyzsza
Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku nie ponosi kosztow finansowych.

Praktyke zawodowg odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej pomi¢dzy Instytucjg
przyjmujacg studenta a Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku. Wzor Umowy o
organizacje praktyki zawodowej miedzy Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Biatymstoku a
Instytucja, w ktorej student chece odbyé praktyke stanowi zalgcznik nr 1 Regulaminu.
Umowe pomig¢dzy Wyzszg Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku a Instytucja, w ktorej
student chce odby¢ praktyke, zawiera si¢ na podstawie zgody Instytucji na przyjecie
studenta na praktyke. W celu sporzadzenia umowy student powinien dostarczyc,
najpozniej 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki, podpisany przez Instytucje
przyjmujaca Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowa, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 2 Regulaminu.

. Umowe o organizacje praktyki zawodowej podpisana przez Prorektora ds. studenckich
wraz z drukiem Planu praktyki zawodowej, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 3
Regulaminu, student zobowiazany jest dostarczy¢ do opiekuna praktyki. Umowe
podpisang przez Instytucj¢ przyjmujaca studenta na praktyke oraz wypelniony Plan
praktyki zawodowej student dostarcza do Pelnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich
nie pozniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem praktyki.

Plan praktyki jest ustalany przed jej rozpoczeciem przez: Pelnomocnika Rektora ds.
praktyk studenckich, opiekuna praktyk i studenta. W planie sg okreslone:



10.

11.

12.

15.

14.

1) stanowiska na ktorych bedzie pracowal student oraz rodzaj i zakres wykonywanych
zadan - w odniesieniu do efektéw uczenia sie, okreslonych w sylabusie praktyki dla
danego kierunku studiow, ktore student ma osiagnaé;

2) czas i migjsce realizacji kolejnych etapow praktyki.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zawarcia umowy o organizacje¢ praktyki zawodowej na wzorze

umowy Instytucji przyjmujacej studenta na praktyke.

Umowa o organizacj¢ praktyki sporzadzana jest w trzech jednogtosnie brzmigcych

egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron oraz studenta.

Studenckie praktyki zawodowe moga odbywaé sie w formie:

1) indywidualne;j,

2) grupowej.

Biuro  Karier  $wiadczy  osobom wymagajacym  wsparcia  (studentom  z

niepelnosprawnosciami lub ze szczegélnymi potrzebami) pomoc w poszukiwaniu i

znalezieniu Instytucji chetnej do przyjecia na praktyke osoby niepetnosprawnej lub ze

szczegOlnymi potrzebami, ktéra posiada warunki do zapewnienia takie osobie
odpowiednio dostosowanego dla niej stanowiska pracy w celu odbycia praktyki
zawodowej.

Biuro Karier w tym celu moze nawiaza¢ wspolpracg z organizacjami pozarzadowymi,

statutowo zajmujgcymi sie pomoca osobom z niepetnosprawnosciami, spoldzielniami

pracy, spofdzielniami pracy chronione;j.

Biuro Karier moze korzysta¢ ze wsparcia i pomocy Panstwowego Funduszu Rehabilitacji

Os6b  Niepelnosprawnych (PFRON) lub o$rodkow wsparcia i rehabilitacji 0sob

niepetnosprawnych (OWiRON).

. Biuro Karier w tym celu moze wspotdziata¢ z Biurem ds. Osob z Niepelnosprawnosciami

WSE w Biatymstoku.

Obowigzki studenta

§4

1. Podczas odbywania praktyki zawodowe;j student zobowigzany jest do:

1) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku,

2) przestrzegania regulaminu badz statutu organizacyjnego obowiazujacego w miejscu
odbywania praktyki,

3) przestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
przepisow przeciwpozarowych,

4) przestrzegania wymaganych przez zaktad pracy klauzul ochrony danych i poufnosci
dokumentéw; wszelkie udostepnione materialy moga by¢ wykorzystane tylko za
pisemng zgodg Instytucji przyjmujacej na praktyke,

5) traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia zakladu pracy, w ktorym odbywa
praktyke,

6) przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania praktyki
1 zakresu obowiazkow,

7) wykonywania powierzonych zadan sumiennie i starannie,

8) prowadzenia Dziennika praktyki zawodowej zawartego w Sprawozdaniu z przebiegu
praktyki zawodowej, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

9) ubezpieczenia si¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas odbywania
praktyki. Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie jest zalgcznikiem do umowy o
praktyke.



Obowiazki opiekuna praktyki

§5

1. Po stronie Instytucji przyjmujgcej studenta na praktyke zawodows koordynatorem
caloksztaltu spraw zwigzanych z jej organizacja i przebiegiem jest opiekun praktyki. Do
zadan opiekuna praktyki nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)
€)

1. Po
spraw

zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi i
materialdw zgodnie z programem praktyki,

zapoznanie studentow z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej,

nadzér nad wykonywaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu
praktyki,

umozliwienia studentom odbywajgcym praktyke korzystania z biblioteki zakladowej,
potwierdzenie Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej 1 wystawienie opinii 0
praktykancie.

Obowiazki Pelnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich

§6

stronie Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku koordynatorem caloksztaltu
zwiazanych z organizacjg i przebiegiem praktyk zawodowych jest Pelnomocnik

Rektora ds. praktyk studenckich. Do zadan Pelnomocnika nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

nadz6ér merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem praktyk
zawodowych,

sporzgdzanie umow o organizacje praktyk zawodowych,

zatwierdzanie indywidualnych programéw oraz miejsc odbywania praktyk przez
poszczegolnych studentow,

przedkiadanie Prorektorowi ds. studenckich opinii w sprawach uznania pracy
zawodowej jako praktyki,

zaliczanie/nie zaliczanie praktyki,

dokonanie wpisu w dokumencie Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowe;j,
prowadzenie biezacej dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i przebiegiem
praktyk oraz przekazywanie ostatecznej dokumentacji do Dziatu Spraw Studenckich.
weryfikacja efektow uczenia sig.

Warunki zaliczenia praktyki

§7

1. Warunkiem zaliczenia praktyki przez Pelnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich jest:

1)

2)

przediozenie Pelnomocnikowi Rektora ds. praktyk studenckich po zakonfczeniu
praktyki zawodowej Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej,
pozytywna ocena zaktadowego opiekuna praktyki.

2. Osiagnigcie przez studenta zatozonych efektow uczenia si¢ bedzie weryfikowane wg
zasad przyjetych w niniejszym regulaminie oraz zgodnie z sylabusem praktyk dla danego
kierunku studiéw, opracowanym przez uczelni¢. Powinny by¢ brane pod uwage:



1) Zaliczenie zadafi (w tym mini zadari zawodowych) okreslonych i zweryfikowanych
przez opiekuna praktyki, podczas trwania praktyki. Weryfikacji dokonuje si¢ na
podstawie wpisow w sprawozdaniu z realizacji praktyk i oceny opiekuna praktyk;

2) Opinia i ocena opiekuna praktyk o przebiegu praktyki;

3) Sprawozdanie studenta z praktyki zawodowej. Oceny dokonuje Pelnomocnik Rektora
ds. praktyk studenckich.

3. Po zakonczeniu praktyki zawodowej student wypelnia Opinie nt. przebytej praktyki
zawodowej, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 6 Regulaminu, oraz Ankiete oceny
satysfakeji z praktyki zawodowej, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 7 Regulaminu.

Przepisy koncowe

§8

1. Regulamin wchodzi w zycie od 1.10.2022 r. po zatwierdzeniu go przez Senat Wyzszej
Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku.

2. Z dniem 30.09.2022 r. traci moc Regulamin wprowadzony Uchwalg nr 21/2021 Senatu
Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku z dnia 26.11.2021 roku w sprawie
Regulaminu odbywania praktyk zawodowych przez studentow Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Biatymstoku.

Zalaczniki:

1. Umowa o organizacj¢ praktyki zawodowe;.

2. Whniosek o przyjecie na praktyke zawodowa.

3. Plan praktyki zawodowej.

4. Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowe;j 7
5. Opinia nt. przebytej praktyki zawodowe;. /
6. Ankieta oceny satysfakcji z praktyki zawodowe;. {,’




Zafqgcznik nr 1

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyiszej Szkoty Ekonomicznej
w Biatymstoku

Umowa
o organizacje praktyki zawodowej

zawarta w dniu w Biatymstoku pomiedzy
data
Wyiszg Szkotg Ekonomiczng w Biatymstoku, ul. Zwyciestwa 14/3, 15-703 Biatystok, reprezentowang
Przez REKLOVA wumnssssusmmnvissususisisannsy 2NN dalej , Uczelnia”
a

Nazwa firmy/instytucji

adres

reprezentowanym/-g przez

zwanym/-3 dalej ,, Przyjmujacym”.

1. Uczelnia kieruje do Przyjmujacego w celu odbycia bezpfatnej praktyki zawodowej

nastepujacych studentow:
Lp. | Imie i nazwisko studenta Nr albumu Termin praktyki (daty skrajne)
1.

2. Przyjmujacy zobowigzuje sie do:

g) powotania zaktadowego opiekuna praktyki,

h) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi i materiatéw
zgodnie z programem praktyki,

i) zapoznania studentdéw z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczeristwie i
higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowe;j,

J) nadzoru nad wykonywaniem przez studentéw zadar wynikajacych z programu praktyki,

k) umotzliwienia studentom odbywajacym praktyke korzystania z biblioteki zaktadowej

) uwzglednienia studentowi z niepetnosprawnosciami lub ze szczegélnymi potrzebami
specjainych potrzeb i racjonalnych usprawnien w adaptacji stanowiska do pracy (w
przypadku przyjecia na praktyke osoby z niepetnosprawnosciami lub ze szczegdinymi
potrzebami — opcjonalny zapis umowy)

3. Uczelnia zobowigzuje sie do:

a) sprawowania nadzoru nad praktykami oraz kontroli i oceny praktyk,

4. Student zobowigzuje sie do:

a) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku,

b) przestrzegania regulaminu badZ statutu organizacyjnego obowigzujagcego w miejscu
odbywania praktyki,

¢) przestrzegania przepiséw oraz zasad bezpieczeristwa i higieny pracy, a takie przepisow

przeciwpozarowych.




d) przestrzegania wymaganych przez zaktad pracy klauzul ochrony danych i poufnosci
dokumentéw. Wszelkie udostepnione materialy mogg by¢ wykorzystane tylko za pisemna
zgoda Instytucji przyjmujacej na praktyke,

e) traktowania z szacunkiem pracownikow i mienia zaktadu pracy, w ktérym odbywa praktyke,

f) przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania praktyki
i zakresu obowigzkow.

g) wykonywania powierzonych zadan sumiennie i starannie,

h) prowadzenia Dziennika praktyki zawodowej.

i) ubezpieczenia sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas odbywania praktyki.
Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie jest zalacznikiem do umowy o praktyke.

5. Za okres odbywania praktyki zawodowej student nie otrzymuje wynagrodzenia.

6. Przyjmujacy moze zazagdac od Uczelni odwotania z praktyki studenta odbywajgcego praktyke
na podstawie zawartej umowy w wypadku, gdy naruszy on przepisy dotyczgce porzgdku

pracy.

7. Ewentualne spory moggace wynika¢ z realizacji niniejszej umowy strony bedg rozstrzygac
polubownie majgc na uwadze cel praktyki, a w przypadku nie osiggniecia konsensusu
poddadzg pod rozstrzygniecie przez wiasciwy sad w Biatymstoku.

8. Umowe otrzymujg: Wyizsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku, Przyjmujacy, student
skierowany na praktyke.

Podpis i pieczg¢ osoby reprezentujacej Uczelnig Podpis i pieczec osoby reprezentujacej Przyjmujacego



Zalgeznik nr 2

do Regulaminu odbywania prakiyk zawodowych

przez studentow Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Biatymstoku

Miejscowosc i data

Imig i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w
Bialymstoku

Kierunek i tryb studiéw

Nr albumu studenta i semestr studiow

Nazwa firmy/instytucji

Whiosek o przyjecie na praktyke zawodowg
Zwracam si¢ z uprzejma prosba o umozliwienie mi odbycia w Panstwa
Firmie/Instytucji studenckich praktyk zawodowych w terminie:

Podpis studenta

Oswiadczam, ze jestem/zostang ubezpieczony od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

Podpis studenta

Oswiadczam, ze jestem/ nie jestem’ osoba
niepelnosprawng w stopniu
lekkim/umiarkowanym/znacznym® w zakresie’

> Skreéli¢ niewtasciwe
6 pyp r s
Skresli¢ niewtasciwe
7 . . g o . i
Podac rodzaj niepetnosprawnosci lub szczegdlnej potrzeby



Prosze, aby Instytucja przyjmujgca na praktyke uwzglednita nastepujace adaptacje 1
usprawnienia w odbywaniu przeze mnie praktyki zawodowej %

Zgoda Przyjmujacego:

Dane Przyjmujacego:

Adres:

Imig, nazwisko i stanowisko
osoby reprezentujace;j:
Imig, nazwisko i stanowisko

opiekuna praktykanta:

Dane kontaktowe (tel., e-

mail):

o>

10.

Pieczec i podpis osoby upowazniongj

Informacja dla firmy/instytucji przyjmujacej studentow
Wyizszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku na praktyke zawodowg

. Podstawa formalng odbywania studenckich praktyk zawodowych jest umowa

zawierana pomiedzy Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku a Instytucjg
przyjmujaca studenta na praktyke zawodowa.

Umowe otrzymuja: Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku, Instytucja
przyjmujgca na praktyke, student skierowany na praktyke.

W pierwszej kolejnosci student wypelnia Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowsg
i sklada go w siedzibie Instytucji, w ktorej cheiatby odby¢ praktyke.

Whniosek zaakceptowany przez Instytucje przyjmujaca na praktyke student skiada w
Biurze Karier Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku.

Umowe sporzagdza Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku.

Umowa zawierana jest najpozniej 4 dni robocze przed data rozpoczgcia praktyki.
Umowe podpisang przez Instytucj¢ przyjmujaca studenta na praktyke oraz wypeiniony
Plan praktyki zawodowej student dostarcza do Pelnomocnika Rektora ds. praktyk
studenckich nie pozniej niz 3 dni robocze przed rozpoczgciem praktyki.

Program studenckiej praktyki zawodowej powinien by¢ zgodny z programem studiow
studenta.

Po zakonczeniu praktyki zawodowe] opiekun praktykanta dokonuje oceny studenta
i przebiegu praktyki w dokumencie ,,Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowe;j”.
Koordynatorem studenckich praktyk zawodowych po stronie Wyzszej Szkoly
Ekonomicznej w Biatymstoku jest Pelnomocnik Rektora ds. praktyk studenckich.

8 s % S & "
Podac oczekiwane adaptacje i usprawnienia



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Biatymstoku

Miejscowosc i data

Imig i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

Kierunek i tryb studidow

Nr albumu studenta i semestr studiow

Plan praktyki zawodowej
Ramowy program praktyki

L St i<k dzai i zak K h Czas i miejsce realizacji
: anowiska pracy, rodzaj i zakres wykonywanych prac . ) .
# pracy, ] yKany L kolejnych etapdw praktyki

10.

Uwagi:

Podpis studenta Podpis opiekuna praktykanta



Zatqcznik nr 4

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych

przez studentow Wyzszej Szkoly Ekonomicznej
w Biafymstoku

Miejscowosc i data

Imie i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyisza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

Kierunek

Nr albumu studenta i semestr studiéw tryb studidw

Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowej

Nazwa firmy/instytucji:

Adres:

Termin odbywania praktyki:

DZIENNIK PRAKTYKI

Czas i miejsce realizacji
Stanowiska pracy, rodzaj i zakres wykonywanych prac kolejnych etapdw
praktyki

Etapy
praktyki




WYPELNIA OPIEKUN PRAKTYKI

1. Ocena realizacji efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
praktykanta zawartych w sylabusie praktyk zawodowych. Zaliczenia zadan (w tym mini zadan
zawodowych) okreslonych i zweryfikowanych przez opiekuna praktyki, podczas trwania praktyki.

Wyszczegolnienie

Realizacja efektow uczenia sie




1. Ogolna cena praktykanta przez opiekuna praktyki i inne uwagi:

Podpis opiekuna praktyki

Decyzja Petnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich

Po zapoznaniu sig z przedstawiong dokumentacjg zaliczam/nie zaliczam* praktyke/-i
zawodowa/-ej.

Powdd nie zaliczenia praktyki zawodowej:

Pieczec i podpis
Petnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich

*niepotrzebne skreslic



Zalgeznik nr 5

do Regulaminu odbywania prakiyk zawodowych
przez studentow Wyzszej Szkoly Ekonomicznej
w Bialymstoku

Miejscowosé i data

Imig i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku

Kierunek i tryb studiow

Nr albumu studenta i semestr studiow

Opinia nt. przebytej praktyki zawodowej

Nazwa firmy/instytucji:

Adres:

Termin odbywania praktyki:

Imig i nazwisko opiekuna
praktyki:

Krotka charakterystyka firmy/instytucji i prowadzonej przez nia dziatalnosci:

Informacje dotyczace zastosowania nabytej w trakcie studiow wiedzy i umiejetnosci:




Informacje dotyczace nabytej w trakcie praktyki wiedzy i umiejetnosci:

Ocena opiekuna praktyki przez studenta:

Opcjonalnie:
Opinia studenta z niepetnosprawnosciami dotyczaca zastosowanych w zakladzie adaptacji,
usprawnien i ulatwien w odbywaniu praktyki:

Czy praktyka spetnita Twoje oczekiwania?

Czesciowo,
Tak. Nie. w e

Czy chcialby$(-abys) w przyszloscei odby¢ dodatkowo?

Praktyke
nieobligatoryjna.

Staz absolwencki.

Wolontariat.

Inne, jakie?

Nie chce.

Uwagi:

Podpis studenta



Zatqcznik nr 6

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentéw Wyizszej Szkoly Ekonomicznej
w Bialymstoku

ANKIETA

oceny satysfakeji z praktyki zawodowej
Niniejsza ankieta stuzy poznaniu opinii studentow na temat odbywanych praktyk zawodowych
w celu zapewnienia wysokiej jakosci ich realizacji

Kierunek studiow:

Rok studidw:
Forma studiow: studia stacjonarne studia niestacjonarne
Poziom studidw: studia pierwszego stopnia studia drugiego stopnia
Ptec: kobieta mezczyzna
Lp. Pytanie Odpowiedi
1 Jak ocenia Pani/Pan miejsce realizacji praktyki zawodowej? 1 2 3 4 5
(w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)
Jak ocenia Pani/Pan organizacje i efektywno$¢ wykorzystania
2 | czasu podczas praktyki zawodowej? 1 2 3 4 5
{w skali od 1 — bardzo nisko do 5 - bardzo wysoko)
Jak ocenia Pani/Pan nabyte umiejetnosci praktyczne i
3 | kompetencje spoteczne podczas praktyki zawodowe;? 1 2 3 4 5
(w skali od 1 - bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)
Jak ocenia Pani/Pan przygotowanie teoretyczne do realizacji
4 | zadan praktycznych? 1 2 3 4 5
(w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wyscko)

(w skali od 1 - bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

Jak ocenia Pani/Pan odbyta praktyke zawodowa pod katem rozwiniecia kompetencji wtasnych w zakresie:

1) samodzielnosci i odpowiedzialnosci 1 2 3 4 g
2) organizacji pracy wiasnej 1 2 3 4 5

> 3) radzenia sobie ze stresem 1 2 3 4 5
4) umiejetnosci pracy w zespole 1 2 3 4 5
5) | umiejetnosci skutecznego komunikowania sie 1 2 3 4 5
6) wykorzystania narzedzi i oprogramowania komputerowego 1 2 3 4 5
W jakim stopniu poznane zostaty przez Panig/Pana struktura oraz

6 zasady funkcjonowania instytucji, w ktdrej zostata odbyta 1 2 3 4 5
praktyka?
(w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)
Jak ocenia Pani/Pan zaangazowanie oraz wsparcie opiekuna

7 | praktyk ze strony WSE? 1 2 3 4 5
{w skali od 1 - bardzo nisko do 5 - bardzo wysoko)
Jak ocenia Pani/Pan ogdlny poziom satysfakcji z odbytej praktyki

8 | zawodowej? 1 2 3 4 5

(w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

Co Pani/Pana zdaniem nalezy zmieni¢ aby praktyki byly bardziej
efektywne i przydatne?

Dzigkujemy za wypetnienie ankiety!




Uchwata nr 18/2022
Senatu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku
z dnia 29 czerwca 2022 roku

W sprawie przyjecia zmian w Regulaminie
odbywania praktyk zawodowych przez studentéow
Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Na podstawie art. 107 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478) w zwigzku z § 7 ust. 1
pkt 8 Statutu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku, uchwala sie co
nastepuje:

§1

Senat Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku przyjmuje zmiany w
Regulaminie odbywania praktyk zawodowych przez studentéw Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Biatymstoku, przyjetym uchwata nr 21/2021 Senatu Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia 26.11.2021 r.

§2

Do Regulaminu, o ktérym mowa w § 1, wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) Uchyla sie § 4 w dotychczasowym brzmieniu.
2) Skresla sig zatgcznik nr 4 Regulaminu o nazwie: ,Podanie o uznanie pracy

zawodowej jako praktyki zawodowej”.

§3

Tekst jednolity Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 stanowi zatgcznik do niniejszej

uchwaty.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2022 roku.



Przewodniczacy Posiedzenia Senatu

Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku

Prof. WSE dr Aleksander Prokopiuk



Zatacznik do uchwaty Senatu
nr 18/2022 z dnia 29.06.2022 r.

REGULAMIN

odbywania praktyk zawodowych przez studentéow
Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Zasady ogolne

§1

1. Studenckie praktyki zawodowe stanowig integralng cze$é procesu ksztatcenia.
Zgodnie z wymaganiami programowymi obowigzkowe jest odbycie praktyki
zawodowej przez studentow studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego
stopnia, a w sytuacji rozpoczecia studiéw po dniu 01.10.2019 r. takze przez
studentow studiow drugiego stopnia.

1) Studenci studidéw pierwszego stopnia w ciggu catego toku studiéw sg
zobowigzani do zaliczenia praktyki zawodowej, zgodnie z zasadami przyjetymi
w programie studiow:

a) na kierunku o profilu praktycznym — w wymiarze 6 miesiecy, z
zastrzezeniem pkt 2 niniejszego ustepu;

b) na kierunku o profilu praktycznym, rozpoczetym w roku akad. 2018/2019
lub wczesniej - w wymiarze 3 miesiecy;

2) Studenci studiéw drugiego stopnia, rozpoczynajacy studia po 01.10.2019 .
zgodnie z zasadami przyjetymi w programie studiéw w ciggu catego toku
studidéw sg zobowigzani do zaliczenia praktyki zawodowej na kierunku o profilu
praktycznym — w wymiarze 3 miesiecy.

2. Praktyka zawodowa powinna zosta¢ odbyta przez studentéw zgodnie z
programem studiéw, nie pdzniej niz do ostatniego semestru studiow. Student
moze jednak wnioskowaé o zgode na wczesniejszy niz przewidziany w

Regulaminie termin realizacji praktyki zawodowej. W tym celu sktada w Dziale



Spraw Studenckich podanie, ktére po rozpatrzeniu przez Prorektora ds.

studenckich jest przekazywane Petnomocnikowi Rektora ds. praktyk studenckich.

3. Punkty ECTS sg zaliczane zgodnie z programem studiow.

4. Praktyka moze byc¢ realizowana nie tylko w czasie przerwy wakacyjnej, ale

rowniez w ciagu catego roku akademickiego pod warunkiem, ze nie bedzie
kolidowata z zajeciami prowadzonymi na studiach. Praktyka moze byc
realizowana etapami.

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku moze przeprowadzi¢ kontrole

odbywania praktyki zawodowej przez studenta.

Cel i zakres praktyki

§2

1.

Celem praktyki jest nabycie przez studenta nowych lub pogtebienie
posiadanych juz (nabytych podczas studiow) umiejetnosci i kompetenciji
spofecznych, ktére sg pozadane, potrzebne lub nawet niezbedne podczas
wykonywania zawodu. W szczegdélnosci:

1) Pogtebienie i poszerzenie umiejetnosci zdobytych przez studenta w czasie
studiow i nabycie nowych umiejetnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie
rzeczywistych zadan zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie
studiow;

2) Nabycie umiejetnosci i zachowan potrzebnych w srodowisku pracy (praca w
zespole, nalezyty stosunek do pracy i innych wspétuczestnikdw, z ktorymi
praca jest wykonywana);

3) Zapoznanie studentéw z organizacjg i funkcjonowaniem instytucji oraz jej
komorek zwigzanych z realizacjg zadan bezposrednio powigzanych z
kierunkiem i specjalnoscig studiow;

4) Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym

instytuciji;

. Poznanie $rodowiska zawodowego, zasad etyki zawodowej, holistycznego i

zindywidualizowanego podejscia do oséb, w procesie realizacji praktyk
zawodowych. Zakres praktyki uzalezniony jest w szczegolnosci od kierunku

studiow, zgodnie z ktorym praktyke zawodowa studenci mogg odbywac w



przedsigbiorstwach, instytucjach oraz jednostkach administracji publiczne;j i
samorzadowej, adekwatnych do realizowanego kierunku studiéw. Miejscem

odbywania praktyki moze by¢ Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku.

Organizacja praktyki

§3

1. Wszystkie skierowane do Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku oferty
praktyk zawodowych umieszczane sa na stronie internetowej uczelni oraz na
tablicach ogtoszeniowych Biura Karier.

2. Studenci moga réwniez sami proponowac Instytucje, ktére zgadzajg sie na
przyjecie ich na praktyke zawodowa.

3. Studenci majg mozliwo$¢ indywidualnego wyboru miejsca odbywania praktyki
zawodowe;.

4. Studenci powinni odbywaé praktyki zawodowe w swoim miejscu zamieszkania.
Za odbywanie praktyk zawodowych poza statym miejscem zamieszkania
studenta, Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku nie ponosi kosztow
finansowych.

5. Praktyke zawodowa odbywa sie na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Instytucja przyjmujgca studenta a Wyzszg Szkotg Ekonomiczng w Biatymstoku.
Wzér Umowy o organizacje praktyki zawodowej miedzy Wyzszg Szkota
Ekonomiczng w Biatymstoku a Instytucja, w ktorej student chce odbyé praktyke
stanowi zatgcznik nr 1 Regulaminu.

6. Umowe pomigdzy Wyzszg Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku a Instytucja, w
ktorej student chce odbyé praktyke, zawiera sie na podstawie zgody Instytucji na
przyjecie studenta na praktyke. W celu sporzadzenia umowy student powinien
dostarczy¢, najpozniej 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki, podpisany przez
Instytucje przyjmujacg Whniosek o przyjecie na praktyke zawodowa, ktdrego wzor
stanowi zatacznik nr 2 Regulaminu.

7. Umowe o organizacje praktyki zawodowej podpisang przez Prorektora ds.
studenckich wraz z drukiem Planu praktyki zawodowej, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 3 Regulaminu, student zobowigzany jest dostarczyé¢ do opiekuna

praktyki. Umowe podpisang przez Instytucje przyjmujaca studenta na praktyke



oraz wypetniony Plan praktyki zawodowej student dostarcza do Petnomocnika

Rektora ds. praktyk studenckich nie pdzniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem

praktyki.

8. Plan praktyki jest ustalany przed jej rozpoczeciem przez: Petnomocnika Rektora
ds. praktyk studenckich, opiekuna praktyk i studenta. W planie sa okreslone:

1) stanowiska na ktérych bedzie pracowat student oraz rodzaj i zakres
wykonywanych zadan - w odniesieniu do efektéw uczenia sig, okreslonych w
sylabusie praktyki dla danego kierunku studiéw, ktére student ma osiggnac;

2) czas i miejsce realizacji kolejnych etapow praktyki.

9. Dopuszcza sie mozliwosé zawarcia umowy o organizacje praktyki zawodowej na
wzorze umowy Instytucji przyjmujacej studenta na praktyke.

10.Umowa o organizacje praktyki sporzadzana jest w trzech jednogtosnie
brzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron oraz
studenta.

11. Studenckie praktyki zawodowe moga odbywac si¢ w formie:
1) indywidualnej,
2) grupowej.

12.Biuro Karier $wiadczy osobom wymagajgcym wsparcia (studentom z

niepetnosprawnosciami lub ze szczegoéinymi potrzebami) pomoc w poszukiwaniu i

znalezieniu Instytucji chetnej do przyjecia na praktyke osoby niepetnosprawne;j

lub ze szczegolnymi potrzebami, ktéra posiada warunki do zapewnienia takie
osobie odpowiednio dostosowanego dla niej stanowiska pracy w celu odbycia
praktyki zawodowe;.

13.Biuro Karier w tym celu moze nawigzac¢ wspofprace z organizacjami

pozarzadowymi, statutowo zajmujacymi sie pomocg osobom z

niepetnosprawnosciami, spoétdzielniami pracy, spotdzielniami pracy chronione;.

14.Biuro Karier moze korzysta¢ ze wsparcia i pomocy Panstwowego Funduszu

Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON) lub o$rodkéw wsparcia i

rehabilitacji os6b niepetnosprawnych (OWIRON).

15. Biuro Karier w tym celu moze wspotdziataé z Biurem ds. Oséb z

Niepetnosprawnosciami WSE w Biatymstoku.



Obowiagzki studenta

§4

1. Podczas odbywania praktyki zawodowej student zobowigzany jest do:

1)
2)

3)

4)

5)

7)
8)

godnego reprezentowania Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku,
przestrzegania regulaminu bgdz statutu organizacyjnego obowigzujgcego w
miejscu odbywania praktyki,

przestrzegania przepisoéw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
przepisow przeciwpozarowych,

przestrzegania wymaganych przez zaktad pracy klauzul ochrony danych i
poufnosci dokumentéw; wszelkie udostepnione materiaty mogag byé
wykorzystane tylko za pisemng zgoda Instytucji przyjmujgcej na praktyke,
traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia zakfadu pracy, w ktérym
odbywa praktyke,

przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania
praktyki i zakresu obowigzkow,

wykonywania powierzonych zadan sumiennie i starannie,

prowadzenia Dziennika praktyki zawodowej zawartego w Sprawozdaniu z
przebiegu praktyki zawodowej, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

ubezpieczenia sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas
odbywania praktyki. Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie jest
zatacznikiem do umowy o praktyke.

Obowiazki opiekuna praktyki

§5

1. Po stronie Instytuciji przyjmujgcej studenta na praktyke zawodowa koordynatorem

cafoksztattu spraw zwigzanych z jej organizacja i przebiegiem jest opiekun praktyki.

Do zadan opiekuna praktyki nalezy w szczegélnosci:

a)

zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi

I materiatéw zgodnie z programem praktyki,



b) zapoznanie studentéw z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej,

¢) nadzér nad wykonywaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu
praktyki,

d) umozliwienia studentom odbywajgcym praktyke korzystania z biblioteki
zakfadowe)j,

e) potwierdzenie Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej i wystawienie

opinii o praktykancie.

Obowiazki Petnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich

§6

1. Po stronie Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku koordynatorem
catoksztattu spraw zwigzanych z organizacjg i przebiegiem praktyk zawodowych jest
Petnomocnik Rektora ds. praktyk studenckich. Do zadan Petnomocnika nalezy w
szczegoblnosci:
1) nadzér merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem
praktyk zawodowych,
2) sporzadzanie umoéw o organizacje praktyk zawodowych,
3) zatwierdzanie indywidualnych programow oraz miejsc odbywania praktyk
przez poszczegolnych studentéw,
4) przedktadanie Prorektorowi ds. studenckich opinii w sprawach uznania pracy
zawodowej jako praktyki,
5) zaliczanie/nie zaliczanie praktyki,
6) dokonanie wpisu w dokumencie Sprawozdania z przebiegu praktyki
zawodowej,
7) prowadzenie biezacej dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i
przebiegiem praktyk oraz przekazywanie ostatecznej dokumentacji do Dziatu
Spraw Studenckich.

8) weryfikacja efektéw uczenia sie.



Warunki zaliczenia praktyki

§7

1. Warunkiem zaliczenia praktyki przez Petnomocnika Rektora ds. praktyk
studenckich jest:

1) przedtozenie Petnomocnikowi Rektora ds. praktyk studenckich po
zakonczeniu praktyki zawodowej Sprawozdania z przebiegu praktyki
zawodowej,

2) pozytywna ocena zaktadowego opiekuna praktyki.

2. Osiggnigcie przez studenta zatozonych efektéw uczenia sie bedzie weryfikowane
wg zasad przyjetych w niniejszym regulaminie oraz zgodnie z sylabusem praktyk
dla danego kierunku studiéw, opracowanym przez uczelnie. Powinny by¢ brane
pod uwage:

1) Zaliczenie zadan (w tym mini zadar zawodowych) okreslonych i
zweryfikowanych przez opiekuna praktyki, podczas trwania praktyki.
Weryfikacji dokonuje si¢ na podstawie wpiséw w sprawozdaniu z realizacji
praktyk i oceny opiekuna praktyk;

2) Opinia i ocena opiekuna praktyk o przebiegu praktyki;

3) Sprawozdanie studenta z praktyki zawodowej. Oceny dokonuje Petnomocnik
Rektora ds. praktyk studenckich.

3. Po zakonczeniu praktyki zawodowej student wypetnia Opinie nt. przebytej
praktyki zawodowej, ktorej wzdr stanowi zatacznik nr 6 Regulaminu, oraz Ankiete
oceny satysfakcji z praktyki zawodowej, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 7

Regulaminu.

Przepisy koncowe

§8

1. Regulamin wchodzi w zycie od 1.10.2022 r. po zatwierdzeniu go przez Senat

Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku.



2. Z dniem 30.09.2022 r. traci moc Regulamin wprowadzony Uchwatg nr 21/2021
Senatu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia 26.11.2021 roku w
sprawie Regulaminu odbywania praktyk zawodowych przez studentéw Wyzszej
Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku.

Zatgczniki:

Umowa o organizacje praktyki zawodowe;.
Whiosek o przyjecie na praktyke zawodow3.
Plan praktyki zawodowej.

Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowej

Opinia nt. przebytej praktyki zawodowej.

N B

Ankieta oceny satysfakcji z praktyki zawodowe;.





