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SZEF WOJSKOWEGO CENTRUM REKRUTACJI W BIAŁYMSTOKU  

poszukuje kandydata na stanowisko referent w Sekcji Promocji  

 1. WYMAGANIA NIEZBĘDNE: 

- wykształcenie średnie; 

- znajomość obsługi komputera, w tym pakietu MS Office; 

- znajomość przepisów kodeksu postępowania administracyjnego; 

- znajomość przepisów ustawy o obronie Ojczyzny; 

- wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania sprawdzającego ( w formie 

oświadczenia złożonego wraz z dokumentami niezbędnymi , potwierdzonego własnoręcznym 

podpisem ) lub posiadanie poświadczenia bezpieczeństwa osobowego upoważniające do 

dostępu klauzuli POUFNE. 

2. WYMAGANIA DODATKOWE (PREFEROWANE): 

- doświadczenie zawodowe co najmniej 6 miesięcy w podobnym obszarze w administracji lub 

pracy biurowej; 

- posiadanie poświadczenia bezpieczeństwa osobowego upoważniające do dostępu do 

informacji niejawnych oznaczonych klauzulą POUFNE; 

- łatwość nawiązywania kontaktów; 

- dyspozycyjność; 

- umiejętność zarządzania czasem; 

- umiejętność stosowania prawa w praktyce; 

- umiejętność organizowania pracy własnej. 

3. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ: 

- aktualizacja treści zamieszczanych na oficjalnych profilach społecznościowych WCR na 

platformach Facebook i Twitter oraz stronie internetowej WCR – po uzgodnieniu z Szefem 

Wydziału; 

- prowadzenie portalu rekrutacyjnego; 

- znać procedury postępowania wynikających z dokumentów normatywnych w zakresie 

naboru kandydatów do służby wojskowej; 
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- w dniach pracy lekarza, z którym Szef WCR zawarł umowę, opracowanie oraz wydanie 

orzeczenia o zdolności danej osoby do służby wojskowej; 

- udział w przedsięwzięciach promujących zawodową służbę wojskową, służbę kandydacką, 

służbę w aktywnej rezerwie i dobrowolnej zasadniczej służby, w tym udział w 

organizowanych giełdach pracy, akcjach promocyjnych na administrowanym terenie w 

oparciu o punkty informacyjne. Aktywne propagowanie wszystkich form służby wojskowej 

na terenie: instytucji, przedsiębiorstw oraz miejsc użyteczności publicznej oraz współudział  

w spotkaniach informacyjno - promocyjnych z młodzieżą szkolną, promujących idee 

patriotyczne; 

- uczestniczenie w przygotowaniu i utrzymaniu w stałej aktualności dokumentacji 

przedstawiciela szefa wojskowego centrum rekrutacji do udziału w kwalifikacji wojskowej; 

- współudział w przygotowywaniu i umieszczaniu na stronie internetowej 

w uzgodnieniu z szefem wydziału, aktualnych informacji i dokumentów, promujących Siły 

Zbrojne RP, informujących o naborze do ochotniczych form służby wojskowej; 

- współudział w przygotowaniu tablic informacyjnych o procedurze naboru do ochotniczych 

form służby wojskowej; 

- informowanie na bieżąco zainteresowanych o ochotniczych formach służby wojskowej; 

4. WYMAGANE DOKUMENTY: 

- życiorys (CV); 

- list motywacyjny; 

- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, staż pracy, uprawnienia. 

5. OFERUJEMY: 

- pełny etat; 

- umowa o pracę na okres próbny 3 miesiące z możliwością dalszego zatrudnienia na czas 

określony; 

- zatrudnienie: od grudnia; 

- wynagrodzenie: 3 900,00 zł – 4 500,00  zł 

- dodatkowe wynagrodzenie roczne; 

- inne świadczenia pieniężne wynikające z Regulaminu premiowania pracowników RON oraz 

Zakładowego Funduszu Świadczeń; 
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 6. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW: 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy złożyć (przesłać) w terminie do dnia 

19.11.2023r.: 

Wojskowe Centrum Rekrutacji w Białystoku, 

        ul. Lipowa 35, 15-428 Białystok 

z dopiskiem 

„Ogłoszenie o pracę –referent –Sekcja Promocji           

lub 

-      na adres internetowy: wcrbialystok@ron.mil.pl 

Temat wiadomości: 

„Ogłoszenie o pracę –referent –Sekcja Promocji 

Dokumenty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. O spełnieniu wymogów formalnych i 

zakwalifikowaniu się oraz o terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej wybrani 

kandydaci będą poinformowani drogą telefoniczną lub droga elektroniczną (email). 

W CV prosimy zawrzeć sformułowanie: 

„Wyrażam zgodę ma przetwarzanie moich danych osobowych przez Wojskowe Centrum 

Rekrutacji w Białymstoku dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji na 

aplikowane przeze mnie stanowisko, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)” 

 7. Dodatkowe informacje w sprawie można uzyskać pod nr tel. 261-398-292 
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