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Biatystok, 2023-06-02

ZAPYTANIE OFERTOWE
DO ROZEZNANIA RYNKU nr R08/2023 z dnia 2 czerwca 2023 roku

1. INFORMACJE OGOLNE

Wyizsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku zaprasza do sktadania ofert

na wykonanie sktadu i tamania tekstu poradnika dla studentéw z
niepetnosprawnosciami i specjalnymi potrzebami oraz druku 100 egz. Poradnika.
Zakupy i ustugi dot. projektu: ,,WSE Dostepna” POWR.03.05.00-00-A005/20,
wspotfinansowanego ze Srodkéw europejskich.

Nazwa i adres zamawiajgcego:

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku
ul. Zwyciestwa 14/3, 15-703 Biatystok

NIP 542-17-21-656

REGON: 050383717

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia obejmuje wykonanie sktadu poradnika dla studentow (tres¢ znajduje
sie w zatgczniku) oraz druk 100 egz.

Wytyczne w zakresie sktadu:
- format od A5 do A4 (lub posredni) — ma umozliwia¢ zapewnienie czytelnosci tekstu i

grafiki;

- wyrazna, czytelna, bez szeryfowa, bez cieniowania czcionka (np. Arial. Calibri,
Tahoma);

- w tekscie nie nalezy stosowac kursywy (za wyjgtkiem podpisu i wtracen wyrazen
obcojezycznych) oraz podkreslen (za wyjatkiem hipertaczy);

- w tekscie nie nalezy stosowaé pisma rozstrzelonego (z dodatkowymi spacjami miedzy
znakami);

- obrazki: muszg miec opisy alternatywne;

- na oktadce powinien zosta¢ umieszczony znak ,tekst fatwy do czytania”
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do numeracji stron powinno sie stosowac te samg czcionke (krdj i wielkos¢), co w
podstawowym tekscie;

wskazane jest stosowanie czcionki w tekscie podstawowym wielkos$ci 12-14 pkt;
interlinia min. 1,25;

czcionka do druku podstawowego tekstu powinna by¢ czarna o 100% nasyceniu;
dopuszcza sie uzycie kolorowej czcionki do nagtéwkéw, tytutdw czy Srédtytutéw;
czcionka powinna by¢ mocno kontrastowa w stosunku do koloru tta, np. 100%
granatowy na biatym tle; wspétczynnik kontrastu powinien by¢ na poziomie min. 4,5
(teksty lub grafiki w stosunku do tta);

wszelkie elementy nietekstowe wazne dla odbiorcy powinny mie¢ wspotczynnik
kontrastu o wartosci minimum 3,0:1 w stosunku do koloru przylegajgcego
(najczesciej kolorem przylegajgcym jest tto), Do takich elementéw nietekstowych
nalezy zaliczy¢: o elementy wykresow (stupki, linie, czesci wykreséw kotowych),
ikony przenoszace znaczenie (np. ikona stuchawki telefonu obok numeru telefonu),
ikony nawigacyjne, e obramowania komodrek tabel, e punktory, ¢ element
otrzymujgcy fokus podczas nawigacji za pomocg klawiatury (np. klawisz TAB po
aktywnych elementach);

czcionka powinna by¢ jednorodna w catym informatorze, takze przy opisach
rysunkow;

justowanie tekstu do lewej;

materiat powinien by¢ podzielony na poszczegdlne dziaty;

dopuszczalne jest tylko formatowanie tekstu w uktadzie pionowym; ukosne czy
pionowe umieszczenie tekstu uczyni go nieczytelnym dla oséb korzystajgcych z
pomocy optycznych;

zabronione jest stosowanie cieniowan oraz szarosci;

sktad ksigzki powinien wyé wykonany w wersji do druku oraz w wersji do
zamieszczenia na stronie www (w wersji na www powinien zawieraé hipertgcza do
dokumentéw/ stron internetowych oraz opisy alternatywne zdje¢ i innych
elementdow graficznych; hipertgcza i opisy dostarczy Zamawiajgcy; kazde hipertacze
umieszczone w tekscie powinno by¢ oznaczone przez podkreslenie);

zadna tres¢ w dokumencie poza hipertgczem nie moze zostaé wyrdzniona za pomoca
podkreslenia;

preferowany jest uktad jednokolumnowy tekstu; w uzasadnionym przypadku przy
uzyciu uktadu wielokolumnowego, nalezy zapewni¢ odpowiednig odlegtos¢ pomiedzy
kolumnami tekstu, tak by byta 2—3 razy wieksza od wielkosSci najszerszej spacji w
kazdym wierszu.
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Wytyczne w zakresie druku:

rekomendowane jest dwustronne drukowanie ksigzki;

nalezy zastosowac¢ odpowiedni papier i technologie druku, by unikngé przebicia druku
na odwrotng strone, co moze znaczgco obnizyé czytelno$é materiatu;

wskazane jest stosowanie papieréw matowych w celu unikniecia ol$nienia;

rodzaj i technika druku: druk najwyzszej jakosci, wykonany ze szczegdlng dbatoscig o
prawidtowe nasycenie koloréw;

zadruk kolorowy (zaréwno oktadki jak i sSrodka ksigzki, CMYK 4+4);

oprawa miekka broszurowa.

Przekazanie wersji elektronicznej informatora (do umieszczenia na stronie www) moze
odby¢ sie w formie zdalnej. Egzemplarze drukowane powinny byé dostarczone do siedziby
Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku na koszt Wykonawcy.

UWAGI DODATKOWE
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rozwigzan réwnowaznych w stosunku do

opisanych wyzej, pod warunkiem, ze bedg one posiadaty co najmniej takie same lub
lepsze parametry techniczne, funkcjonalne i nie obnizg okreslonych standardow
Przedmiotu Zamowienia. Wszelkie rozwigzania réwnowazne do wymienionych wyzej
parametréw powinny zostaé przez Oferenta uzasadnione pod katem identycznej lub
lepszej funkcjonalnosci oferowanych rozwigzan.

Jesli w opisie Przedmiotu Zamowienia wystepuja: nazwy konkretnego producenta,
nazwy konkretnego produktu, nalezy to traktowac jako pomoc w opisie Przedmiotu
Zamowienia. W kazdym przypadku dopuszczalne sg produkty posiadajgce co najmniej
takie same lub lepsze parametry techniczne, funkcjonalne i ktére nie obnizajg
okreslonych standardéw Przedmiotu Zaméwienia. Jesli w opisie Przedmiotu
Zamowienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy pochodzenie — nalezy
przyjgé, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslajg parametry
techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie ofert w tej czesci Przedmiotu Zamdwienia o rownowaznych parametrach
technicznych i uzytkowych. To samo dotyczy sytuacji, gdy Przedmiot Zamdwienia
opisany jest za pomocy norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systemoéw
odniesienia Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania rGwnowazne z opisami.

Kody CPV dotyczace przedmiotu zamdwienia:

79810000-5 Ustugi drukowania

79811000-2 Ustugi drukowania cyfrowego
79820000-8 Ustugi zwigzane z drukowaniem
79821100-6 Ustugi korektorskie
79822000-2 Ustugi sktadu

79822300-5 Ustugi sktadania

79822500-7 Ustugi projektéw graficznych
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy
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3. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI UMOWY

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
do 14 lipiec 2023.

Miejsce wykonania prac: siedziba Zamawiajgcego i inne lokalizacje.

4. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktdrzy akceptujg tresé¢ Zapytania
Ofertowego wraz z zatgcznikami.
Kazdy z Oferentdw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert czesciowych w ramach czesci gtéwnych i/lub wariantowych. Ztozenie przez Oferenta
wiecej niz jednej oferty i/lub oferty cze$ciowej w ramach czesci gtdwnych/ wariantowej
spowoduje odrzucenie przez Zamawiajgcego wszystkich ztozonych przez Oferenta ofert.
Oferent pozostaje zwigzany ofertg 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.
Warunki ptatnosci i dostawy:
e Potwierdzeniem odebrania Przedmiotu Zamdwienia jest Protokdt odbioru
czesSciowego/ koncowego, ktory stanowi podstawe do wystawienia faktury.
e Termin ptatnosci: 30 dni od dnia dostarczenia do Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury.
5. 0 udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetniajg nastepujace
warunki:
e Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej w Zapytaniu Ofertowym
dziatalnosci
e Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Przedmiotu Zamdwienia
e Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
Przedmiotu Zamdwienia
e Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie Przedmiotu Zamédwienia
6. W celu potwierdzenia warunkdw okreslonych w pkt. 5 Oferent sktada oswiadczenie na
Formularzu Ofertowym.
7. Powyizsze warunki udziatu sg warunkami dostepowymi i bedg oceniane przez
Zamawiajgcego na podstawie ztozonych dokumentdéw na zasadzie spetnia/ nie spetnia.
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5. WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Z ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Oferentéw powigzanych kapitatowo
lub osobowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
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zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Oferenta a Oferentem, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Oferent moze zostac wykluczony z postepowanie, jesli poda razgco niskg cene. Za razgco
niskg cene uznawana jest cena oferty nizsza o 50% od szacowanej przez Zamawiajgcego
wartosci zamowienia lub 0 50% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
W takiej sytuacji Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Oferenta o udzielenie wyjasnien oraz
ztozenie dowoddéw dotyczgcych elementédw oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.

3. Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie takze oferentéw, ktérzy ztozyli:

e oferte po wskazanym terminie

e wiecej niz jedng oferte i/lub oferte czesciowg w ramach czesci gtéwnych i/lub
wariantowg

e niekompletng oferte, w tym m.in. bez wymaganych zatgcznikéw, niepodpisang przez
osoby uprawnione do reprezentac;ji.

4. Oferte Oferenta wykluczonego uwaza sie za odrzucong.

6. KRYTERIA OCENY OFERY

1. Oferty dopuszczone do udziatu w postepowaniu bedg podlegaé¢ dalszej ocenie
zgodnosci z ponizszymi kryteriami:
Cena brutto oferty — waga kryterium 100%, maksymalnie do uzyskania 100 pkt.
Sposdb przyznawania punktacji:
Cena — cena brutto (waga 100 pkt.)
Oferty ocenione zostang z zastosowaniem przelicznika:

Pc = Cn/Co x 100pkt

Gdzie: Pc — liczba otrzymanych punktéw Cn — najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert
Co — cena brutto oferty ocenianej
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Punkty bedg liczone z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku, stosujgc powszechne
zasady zaokraglania.

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Oferentowi, ktdrego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu Ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o wskazane kryterium oceny oferty.

W przypadku, gdy wybrany Oferent odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Oferentem, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia uzyskat kolejna najwyzszg liczbe punktdéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji w zakresie ceny z Oferentem, ktorego
oferta uzyskata najwyzszg punktacje w kryteriach oceny ofert w przypadku, gdy zaoferowana
w ofercie cena jest wyzsza od ceny (wartosci) zawartej w budzecie projektu.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych w
ramach czesci gtdwnych (np. sktad bez druku) i/lub wariantowych.

Oferent ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena za Przedmiot Zamdwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Wszelkie upusty, rabaty powinny by¢ ujete w obliczaniu ceny, tak aby wyliczona cena za
realizacje Przedmiotu Zamdwienia byfa cena ostateczng, bez koniecznosci dokonywania
przez Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenie. Cena przedstawiona w
ofercie powinna zawierac¢ petny koszt dla zamawiajgcego.

Oferta powinna by¢:

e Sporzadzona w formie pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim, w walucie polskiej na
Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego;
e Zawieraé wszystkie inne wymagane zatgczniki.

8. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
Miejsce sktadania ofert: siedziba Zamawiajgcego: ul. Zwyciestwa 14/3, 15-703
Biatystok. Sekretariat czynny jest od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30-15.30
Sposdb sktadania ofert:
e W formie elektronicznej — na adres: uczelnia_dostepna@wse.edu.pl
e W formie papierowe] osobiscie, poczta lub przez kuriera, przy czym za date
ztozenia oferty uznaje sie date wptywu oferty do Zamawiajacego (a nie data
nadania przesytki)

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Termin skiadania ofert: 12 czerwca 2023 roku, godz. 12:00.
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Oferentowi przystuguje prawo do wycofania ztozonej oferty przed uptywem
ostatecznego terminu sktadania ofert.

9. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA | PODPISANIE UMOWY
Zamawiajgcy umiesci informacje nt. wynikdw postepowania na stronie www.

10. ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy dopuszcza nastepujgce zmiany Umowy, ktére wymagajg zachowania formy
pisemnej (zawarcia przez Strony pisemnego aneksu do Umowy):

1) w zakresie zmiany terminu wykonania Przedmiotu Umowy, w przypadku wystgpienia
okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie tych zmian w celu nalezytej realizacji
Przedmiotu Umowy oraz Projektu,

2) w sytuacji zaistnienia, po zawarciu Umowy, przypadku sity wyzszej, przez ktérg, na
potrzeby niniejszego warunku rozumie¢ nalezy zdarzenie zewnetrzne o charakterze
niezaleznym od Stron, ktdérego Strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem
Umowy, oraz ktérego Strony nie mogty unikngé ani ktéremu nie mogty zapobiec przy
zachowaniu nalezytej starannosci, za site wyzszg, warunkujgca zmiane Umowy
uwazac sie bedzie w szczegdlnosci: powddz, pozar i inne kleski zywiotowe, zamieszki,
pogorszenie sytuacji zwigzanej z zagrozeniem epidemiologicznym;

3) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie
majacym wptyw na realizacje Przedmiotu Umowy;

4) gdy nastgpi koniecznos¢ likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w
tresci Umowy;

5) wszelkie zmiany nieistotne rozumiane w ten sposéb, ze wiedza o ich wprowadzeniu
na etapie postepowania o zamodwieniu nie wptynetaby na kragg Oferentéw
ubiegajgcych sie o0 zamdwienie, ani na wynik postepowania.

Zamawiajgcy dopuszcza nastepujgce zmiany Umowy, ktére nie wymagajg zachowania przez
Strony formy pisemnej (pisemnego aneksu do Umowy) i mogg by¢ wprowadzane na
podstawie oswiadczenia Zamawiajgcego (dopuszczalna forma pisemna): w zakresie zmiany
parametréw dostarczanego Przedmiotu Umowy na lepsze w przypadku, gdy po podpisaniu
Umowy zajdzie sytuacja, ze z przyczyn nielezgcych po stronie Oferenta nie jest mozliwe
dostarczenie sprzetu/ ustugi zaoferowanego przez Oferenta w ofercie, a mozliwe jest
dostarczenie sprzetu innego, spetniajgcego wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
w Zapytaniu ofertowym i Umowie, a zmiana taka nie spowoduje zmiany ceny.

11. INFORMACIJE DODATKOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert oraz do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania Oferentowi nie przystuguje
zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.
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Oferenci mogg zadawac pytania odnosnie Przedmiotu Zamdwienia najpdzniej do 2 dni
roboczych przed uptywem terminu sktadania ofert. Pytania nalezy sktada¢ za posrednictwem
adresu mailowego: uczelnia_dostepna@wse.edu.pl Odpowiedzi bedg udzielane na ww.
portalu w ciggu 2 dni .

Zamawiajacy nierozstrzyganie prowadzanego postepowania w nastepujgcych przypadkach:

1. Nie ztozono zadnej oferty, spetniajgcej warunki postepowania

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozstrzygniecia postepowania w sytuacji,
kiedy cena za wykonanie zamdwienia jest wyzsza od kwoty, jakg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia oraz do nierozstrzygniecia postepowania na
kazdym etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez
wyboru ofert. W przypadku nierozstrzygniecia postepowania, Zamawiajgcy nie
ponosi kosztow postepowania.

3. Oferentom nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg powyzszych zasad.
ZALACZNIKI:
Formularz ofertowy wraz z wymaganymi zatgcznikami
Istotne postanowienia umowy

Tres$¢ Informatora

(OtA Ex,
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