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Jestesmy wiodgcym dostawcg ustug BPO dostosowanych do indywidualnych potrzeb
naszych klientéw. Portfolio naszych ustug obejmuje ksiegowos¢, kadry i ptace, ustugi
doradczo-podatkowe oraz zarzgdzanie sekretariatem korporacyjnym. Przewage
konkurencyjng zapewnia nam zespét doskonale wykwalifikowanych i
zaangazowanych specjalistéw, wysoki standard obstugi klienta oraz bogate
doswiadczenie w Swiadczeniu ustug na rzecz podmiotow z szerokiego spectrum
sektorow przemystu. Firma zostata zatozona w 2009 roku, zatrudnia 150
pracownikow w dwdch lokalizacjach w Polsce, Warszawie i Katowicach.

W zwigzku z dynamicznym rozwojem firmy poszukujemy Pracownikéw do naszej
nowej lokalizacji w Biatymstoku.

Asystent/Asystentka w dziale ksiegowosci
Miejsce pracy: Biatystok
Opis stanowiska:
e przetwarzanie dokumentéw w Saldeo
e ksiegowanie wyciggéw bankowych, podstawowych faktur w programie
Sage50c
e przygotowywanie pism, raportéw, protokotow przekazania dokumentéw
zgodnie z zapotrzebowaniem
e skanowanie, drukowanie, Archiwizacja dokumentéw ksiegowych
e nadzor nad poprawnoscig obiegu dokumentéw finansowych i ksiegowych oraz
ich kompletnoscig
e biezgca weryfikacja i ewidencja dokumentow
e wsparcie dziatu ksiegowosci w codziennych zadaniach

Wymagania:

e student/ka (preferowane kierunki: finanse i rachunkowos¢, ekonomia)

e podstawowa wiedza z zakresu ksiegowosci mile widziana

¢ mile widziana znajomos¢ programu Saldeo oraz Sage50c

e znajomosc pakietu Microsoft Office (word, excel)

e umiejetnosc efektywnej organizacji pracy pod katem wymaganych terminéw
oraz pracy w zespole

¢ umiejetnos¢ analitycznego oraz logicznego myslenia w realizacji powierzonych
zadan

e pozytywna energia i nastawienie do wykonywanych zadan

o samodzielnosé, skrupulatnos$é, inicjatywa, doktadnosc, systematycznos¢ w
wykonywaniu swoich obowigzkéw
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Oferujemy:
e prace w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku
e mozliwos¢ rozwoju zawodowego (szkolenia wewnetrzne i zewnetrzne)
e dostep do platformy benefitowe]
e prace w przyjaznym zespole nastawionym na wspotprace
¢ nieograniczony dostep do wiedzy z zakresu rachunkowosci, podatkow,
finanséw
e wspotprace z biegtymi rewidentami oraz doradcami podatkowymi

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizac;ji
procesu rekrutacji prowadzonego przez Blackstones CS Sp. z 0.0. w Warszawie przy
ul. Florianskiej 2, 03-707 Warszawa, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie

z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).”

Formularz rekrutacyjny:
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=c895521007b9456ca45

8a6847f854d0d
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