Uchwala nr 21/2021
Senatu Wyiszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 26 listopada 2021 roku

W sprawie proyjgcia cmian w Regulaminie
adbywania prakivk zawodowych preez studentiw
Wyiszej Szkoly Ekononticznej w Bialymstoku

Na podstawie art. 107 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Lj, Dz. U, z 2021 r. poz. 478) w zwigzku 2 § 7 ust, | pkt 8 Statutu Wyzszej
Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku, uchwala si¢ co nasigpuje:

§ 1

Senat Wyzsze] Szkoly Ekonomicenej w Bialymstoku preyjmuje zmiany w Regulaminie
odbywania praktyk zawodowych przez studentiw Wyeszej Szkoly Ekonomicezne) w
Bialvmstoku, previetym uchwala nr 182019 Senatu Wyzszej Sezkoly Ekonomiczne) w
Biatymstoku z dnia 28.06.2019 .

§2

Do Regulaminu, o kidrym mowa w § 1, wprowadza sig nasi¢pujgee zmiany:

1

3)

4)

3)

&)

W § 3 Regulaminu dodaje si¢ pkt 12 w nastgpujacym brzmieniu: . Biuro Karier
swiadczy osobom wymagajacvm wsparcia (studentom z niepelnosprawnodciami lub
z¢ szczegdlnymi potrzebami) pomoc w poszukiwaniu i znalezieniu Instytucji chetne)
do preyjecia na praktyke osoby niepelnosprawnej lub ze¢ szezegdlnymi potrzebami,
ktdra posiada warunki do zapewnienia takie osobie odpowiednio dostosowanego dla
nigj stanowiska pracy w celu odbycia praktyki zawodowe]”.

W § 3 Regulaminu dodaje sie pkt 13 w nastgpujacym brzmieniu: . Biuro Karier w tym
celu moze nawigzaé wspolprace z organizacjami pozarzadowymi, statulowo
zajmujgcymi si¢ pomocy osobom # niepelnosprawnodciami, spoldziclniami pracy,
spotdzielniami pracy chronionej™.

W & 3 Regulaminu dodaje si¢ pkt 14 w nastepujgcym bremieniu: . Biuro Karier moze
korzystaé ze wsparcia i pomocy Pafstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Miepelnosprawnych (PFRON) lub  ofrodkéw wsparcia i rchabilitacpi  osob
niepeinosprawnyeh (OWIRON).

W § 3 Regulaminu dodaje si¢ pkt 15 w nastgpujacym brzmieniu: . Biuro Karier w tym
celu moze wspdldzialaé # Biurem ds. Osob z Niepelnosprawnosciami WSE w
Bialymstoku™,

W Zalgceniku nr 1 do Regulaminu o nazwie: Umowa o organizacje prakiyki
rawodowej w pkt 2 dodaje sig lit. f o nasigpujgce) tredeir uwzglednienia studeniowi z
niepelnosprawnosciami lub ze szczegdlnymi potrzebami specjalnych potrzeh |
racjenalnych usprawnien w adaptacji stanowiska do pracy (w proypadku proyvigcia na
praktyke osoby = niepelnosprawnosciami lub ze szezegolnymi potrzebami - opcfonalny
zapis umowy) "

W Zalgcniku nr 2 do Regulaminu o nazwie: Wniosek o preyigeic na prakivke
zawodowa po odwiadezeniu studenta o uberpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow dodaje sig odwiadezenie studenta o nastgpujace; tresci:



Oswiadczam, e jestem/ nie jesh:m' osohg nic?ch'lmpm“ma w slopniu
l&:ll:ll:i:n'n-rumi.::l_rI:::l1.l.runjr:ﬂfz:rml:za‘t;v.rm2 w zakresie

Prosze, aby Instytucia przyjmujaca na praktyke uwzglednila nastepujace adaptacie i
usprawnienia w odbywaniu przeze mnie praktyki zawodowey™:

7} W zalaczniku nr 6 do Regulaminu o nazwie: Opinia nt. przebyigy prakiyki zawodowej
dodaje sie opcjonalnie opinie studenta o nastepujacej tresci:

Opinia studenta z niepelnosprawnodciami dotyezgea zastosowanyeh w zakladzie adaptacyi.
usprawnien i ulatwien w odbywaniu prakivki:

&3
Regulamin, o kiérym mowa w § |, wraz z wprowadzonymi zmianami, stanowi zatacenik do

niniejszej uchwaly,

54

Uchwata wchodzi w Zyeie z dniem 29 listopada 2021 roku.
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Zadgeznik do uchwaly Senatu nr 2172021

REGULAMIN

odbywania praktyk zawodowych przez studentiw
Wyilszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Lasady ogilne
&1

. Studenckie praktyki zawodowe stanowig integralng czesé procesu ksztalcenia. £godnie z

wymaganiami programowymi obowigzkowe jest odbycie prakivki zawodowe) preez

studentdéw studidw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszege stopnia, a w sytuacji

rozpoczecia studiow po dniv 01.10.2019 r. takZe przez studentdw studidw drugiego
stopnia.

1} Swudenci studidw pierwszego stopnia w ciggu calego toku studidw sy zobowiazani do
zaliczenia praktyki zawodowej, zgodnie z zasadami przyjetymi w programie studidw:
a) na kierunku o profilu praktycznym — w wymiarze 6 miesigcy, z zastrzezeniem pkt

2 ninigjszego ustepu;
b) na kierunku o profilu praktycznym, rozpoczelym w roku akad, 2018/2019 lub
wezesniej - w wymiarze 3 miesiecy;

2} Smdenci studiow drugiego stopnia, rozpeczynajgey studia po 01.10.2019 r. zgodnie z
zasadami przyvjetymi w  programie studidw w cigge calego toku studidw sy
zobowigzani do zaliczenia praktyki zawodowej na kierunku o profilu praktycanym —
w wymiarze 3 miesiecy.

Praktyka zawodowa powinna zosta¢ odbyta przez studentow zgodnie z programem

studiow, nie péFniej miz do ostatmiego semestru studidw, Student moke jednak

wnioskowad o zgode na wezesniejszy niz preewidziany w Regulaminie termin realizacji
prakiyki zawodowej. W tym celu sklada w Dziale Spraw Studenckich podanie, kidre po
rozpatrzeniu  przez Prorektora ds. stedenckich jest przekazywane Pelmomocnikowi

Rektora ds. prakiyk studenckich.

Punkty ECTS sa zaliczane zgodnie z programem studidw.

Praktyka moZe by¢ realizowana nie tylko w czasie przerwy wakacyjnej, ale rdwniez w

ciggu calego roku akademickiego pod warunkiem, #e¢ nie bedzie kolidowala z zajgciami

prowadzonymi na studiach. Prakiyka moze by¢ realizowana etapami.

Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku moze przeprowadzié kontrole odbywania

praktyki zawodowej przez studenta.

Cel i zakres praktyki
§2

Celem prakivki jest nabycie przez studenta nowych lub poglebienie posiadanych juz
(nabytych podezas studiow) umiejetnosci i kompetencji spolecanych, ktdre sa pozadane,
potrzebne lub nawet niezbedne podezas wykonywania zawodu, W szczegdlnodc:

1) Poglgbienie i poszerzenie umiejetnosci adobytych przez studenta w czasie studidw i
nabycie nowych umigjetnodei poprzez praktycene rozwiazywanie rzeczywistych zadan
zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobyte] w czasie studidw;

2) Nabycie umiejgtnosei i zachowan potrzebnych w érodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyly stosunck do pracy i innych wspiluczesinikow, z ktorymi praca jest
wykonywana);



3) Zapoznanie studentéw 2 organizacjy i funkcjonowaniem instytucji oraz jej komdrek
zwigzanych z  realizacja zadaf berpodrednio powigzanych z  kierunkiem i
specjalnoscig studidw:;

4) Zapornanie z wyposaeniem technicznym, technologicznym i informatycznym
instytucji;

. Poznanie Srodowiska zawodowego, zasad etvki zawodowej, holistycmmego i

zindywidualizowanego podejsécia do osob, w procesie realizacji prakiyk zawodowych,

Zakres prakiyki uzaleiniony jest w szczegolnosci od kierunku studidw, zgodnie z ktdérym

prakiyke zawodowsg studenci moga odbywaé w przedsigbiorstwach, instywcjach oraz

jednostkach administracji publicznej i samorzgdowej, adekwatnych do realizowanego
kierunku studidéw. Miejscem odbywania praktyki moze byé Wyrsza Szkola Ekonomiczna

w Bialymstoku.

Organizacja praktyki
g3

. Wazystkie skierowane do Wy2sze) Szkoly Ekonomicenej w Bialymstoku oferty prakiyk
zawodowych umieszczane s3 na stronie infernetowej uczelni oraz na tablicach
ogloszeniowych Biura Karier.
. Studenci moga rdwniek sami proponowaé Instytucje, ktore zgadzaja sig na przyjecie ich
na prakiyke zawodows.
. Studenci majg mozliwosé indywidualnego wyboru miejsca odbywania prakiyki
zawodowej.
. Stedenci powinni odbywaé praktyki zawodowe w swoim migjscu zamieszkania. Za
odbywanie prakiyk zawodowych poza stalym miejscem zamieszkania studenta, Wyisza
Szkota Ekonomiczna w Bialymstoku nie ponosi kosztdw finansowych.
. Praktyke zawodows odbywa sig na podstawie umowy zawartej pomigdzy Instytucia
przyymujaca studenta a Wysza Szkola Ekonomiczng w Bialymstoku, Wzdr Umowy o
organizacje prakiyki zawodowej miedzy Wyisza Szkoly Ekonomiczng w Bialymstoku a
Instytucja, w ktorej student chee odbyé prakiyke stanowi zalacznik nr 1 Regulaminu,
. Umowg pomigdzy Wyiszg Szkolg Ekonomiczng w Bialymstoku a Instytucja, w kidrej
student chee odbvé prakivke, zawiera si¢ na podstawie zgody Instviucji na preyjgcic
studenta na prakiyke. W celu sporzadzenia umowy student powinien dostarczyé,
najpoinie] 2 tygodnie przed rozpoczeciem prakivki, podpisany przez Instytucje
previmujgea Wniosek o przyvjecie na prakivke zawodows, ktrego wair stanowi zalgeznik
nr 2 Regulaminu.

. Umowg o organizacje praktyki zawodowej podpisana przez Prorektora ds. studenckich

wraz # drukiem Planu praktyvki zawodowej, ktorego wzdr stanowi zalgemnik nr 3

Regulaminu, student zobowiazany jest dostarczyé do opickuna prakivki. Umowe

podpisang przez Instytucje przyjmujaca studenta na prakivke oraz wypelniony Plan

praktyki zawodowej student dostarcza do Pelnomocnika Rektora ds. prakiyk studenckich
ni¢ pdiniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem praktyki.

. Plan prakiyki jest ustalany przed jej rozpoczeciem przez: Pelnomocnika Rekiora ds.

praktyk studenckich, opiekuna praktyk i studenta, W planie sa okredlone:

1) stanowiska na ktdrych bedzie pracowal student oraz rodzaj i zakres wykonywanych
Zzadan - w odniesieniu do efektow uczenia sig, okreslonych w sylabusie praktyki dla
danego kierunku studidw, kidre student ma osiagnad;

2) czas i migjsce realizacji kolejnych etapow praktyki.

. Dopuszeza sig mozliwosé zawarcia umowy o organizacje prakivki zawodowe] na wzorze

umowy Instytueji przyjmujacej studenta na praktyke.



10, Umowa o organizacje praktvki sporzadzana jest w trzech jednoglognie brzmiacych

12

egzemplarzach, po jednym cgzemplarzu dla kazdej ze stron oraz studenta.

Studenckie prakivki zawodowe moga odbywad si¢ w formie;

1) indywidualne,

2) grupowej.

Biuro  Karier swiadczy osohom  wymagajacym  wsparcia  (studentom =z
nmi¢peinosprawnosciami lub #e srezegolnymi potrzebami) pomoc w poszukiwaniu i
maleziemu Instytucy chetne) do prevjecia na praktyke osoby miepelnosprawne) lub ze
szczegOlnymi  potrzebami, ktora posiada warunki do  zapewnienia takie osobie
odpowiednio  dostosowanego dla niej stanowiska pracy w cele odbycia  praktvki
rawodowe,

. Biuro Karier w tvm celu moze nawiazal wspdlprace 2 organizacjami pozarzadowymi,

statulowo zajmujacymi sie pomoca osobom z niepelnosprawnosciami, spotdzielniami
pracy, spoldzielniami pracy chroniongj.

. Biuro Karner moze korzystad e wsparcia 1 pomocy Panstwowego Funduszu Rehabilitaci

0s6b  Niepelnosprawnych (PFRON) lub  odrodkdw  wsparcia 1 rehabilitacji  osdb
niepelnosprawnyveh (OWiIiRON),

. Biuro Karier w tvm ¢elu mode wspoldziata¢ 2 Bivrem ds. Osob # Niepelnosprawnosciami

WSE w Biabvmstokuw.

Uznanic pracy zawodowej jako prakivki
g4

Student moze ubiegac sie o uznanie pracy zawodowej jako praknr]-:t jezeli posiada
wdokumentowane  doswiadcrenic w  wykonywaniu  czvnnosci z:awvduw}':h
odpowiadajgeveh tredciom programowym zgodnym z kierunkiem studiow i nie krotsze
niz okres prakiyki przewidziany programem studidw.

Przez dodwiadczenie rozumie sie udokumentowane okresy wykonywania czynnodci
zawodowych na  podstawie umowy o pracge, umowy wolontariatu, umowy
cywilnoprawnej, umowy stadowe], umowy o odbycie prakivki zawodowej lub w ramach
prowadzonej przez studenta dzialalnodci gospodarczej.

Student ubiegajacy si¢ 0 uznanie pracy zawodowej jako praktyki winien zlozyé pisemny
wniosek w tej sprawic do Prorcktora ds. studenckich za posrednictwem Pelnomocnika
Rektora ds, prakivk studenckich wraz 2 dokumentami potwierdzajgeymi rodzaj | charakter
wykonywanej pracy lub dzialalnodei oraz czas jej trwania. Wzdr podania o uznanie pracy
zawodowe] jako prakiyki stanowi zalacznik nr 4 Regulaminu.

Decyzje w sprawie uznania praktvki w calosci lub czgici podejmuje Prorektor ds.
studenckich.

Obowiazki studenta
§5

1. Podczas odbywania praktyki zawodowe) student zobowiazany jest do:

1} godnego reprezentowania Wyizsze) Szkoly Ekonomiczne) w Bialymstoku,

2} preestrzegania regulaminu bad# statutu organzacyjnego obowigrujacego w migjscu
odbywania praktyki,

3 preestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i1 higieny pracy. a takze
preepisow przeciwpodarowyvch,



4)

3)
6)

7)
8)

)

przesirzegania wymaganych przez zaklad pracy klauzul ochrony danych i poufnosc
dokumentow; wszelkie udostgpnione materialy moga bvé wykorzystane tylko za
pisemna zgoda Instytuc)i przyjmujacej na prakivke,

traktowania z szacunkiem pracownikéw | mienia zakladu pracy, w ktdérym odbywa
praktyke,

przestrzegania ustalonych zasad prakiyki, w tym ustalonego czasu odbywania praktyki
i zakresu obowigzkow,

wykonywania powierzonych zadaf sumiennie i starannie,

prowadzenia Dziennika praktyki zawodowe] zawartego w Sprawozdamiu 2 przebiegu
praktyki zawodowej, kidrego wadr stanowi zalgeenik nr 5 do miniejszego Regulaminu,
ubczpicczenia sic od nastepstw nieszezedliwveh wypadkdéw na czas odbywania
prakiyki. Dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie jest zalgecznikiem do umowy o
praktyke.

Obowigzki opickuna prakiyki
§6

1. Po sironie Instytucji przyimujgce] studenta na prakiyke zawodows koordynatorem
cafoksztaltu spraw zwigzanych z jej organizacja 1 przebicgiem jest opickun praktyki. Do
zadan opickuna praktyki nalexy w seczegdlnosc:

a)
b}
€l

d)
)

zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen. urzadzen, narzedzi i
materialéw zgodnie z programem praktyki,

zapornanie  studentow z  zakladowym regulaminem pracy. przepisami o
bezpicczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej,

nadzor nad wykonywaniem przez studentow zadai wynikajacych z programu
praktyki,

umozliwienia studentom odbyvwajacym praktyke korzvstania # biblioteki rakladowey,
potwierdzenie Sprawoedania = preebiegu prakivki zawodowej 1 wystawienie opinii o
prakivkancie.

Obowigzki Pelnomocnika Rektora ds. prakivk studenckich
§7

1. Po stronie Wy#szej Szkoly Ekenomicznej w Bialymstoku koordynatorem caloksziatiu

Spraw

zwiazanych z organizacjg | przebiegiem prakiyk zawodowych jest Pelnomocnik

Rektora ds. praktyk studenckich. Do zadan Pelnomocnika naleky w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
)
6)
7}

&)

nadzor merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem prakivk
#awodowych,

sporzadzanie umow o organizacje praktyk zawodowych,

zatwicrdzanie indywidualnych programéw oraz miejsc odbywania prakivk przez
poszczegilnych studentow,

przedkladanie Prorektorowi ds. studenckich opinii w sprawach uznania pracy
zawodowej jako praktyki,

zaliczanie/nie aliczanie prakiyka,

dokonanie wpisu w dokumencie Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej,
prowadzenie biezacej dokumentacji zwigzang] z przygolowaniem 1 przebiegiem
prakivk oraz preckazywanie ostatecenej dokumentacji do Dzialu Spraw Studenckich.
werylikacja efektow uczenia sie.



Warunki zaliczenia praktvki
B8

Warunkiem zaliczenia prakiyki przez Pelnomocnika Rekiora ds. prakivk studenckich jest:

1) preedlozenie Pelnomocnikowi Rektora ds. prakivk stedenckich po zakofczeniu
prakiyki zawodowej Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowe),

2) pozyvtywna ocena zakladowego opiekuna praktyki.

Osiggnigcie przez studenta zalozonych efcktow uczenia si¢ bedzie weryfikowane wg

zasad preyjetych w niniejszym regulaminie oraz zgodnie # sylabusem prakiyk dla danego

kierunku studidw, opracowanym przez uczelnie. Powinny byé brane pod uwage:

1) Zaliczenie zadan (w tym mini zadan zawodowych) okreslonych i zwerviikowanych
przez opiekuna praktyki, podczas trwania prakiyki. Weryfikacji dokonuje si¢ na
podstawie wpiséw w sprawozdaniu z realizacji praktyk i oceny opiekuna praktyk:

2) Opinia i ocena opickuna prakiyk o przebiegu prakivki;

3) Sprawozdanie studenta # prakivki zawodowej. Oceny dokonuje Pelnomocnik Rektora
ds. praktyk studenckich.

Po zakoficzeniu prakiyki zawodowej student wypelnia Opinig nt. przebytej prakiyki

zawodowej, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 6 Regulaminu, oraz Ankietg oceny

satysfakcji z prakiyki zawodowej, kidrej wzor stanowi zalgeznik nr 7 Regulaminu,

Prrzepisy konicowe
§9

. Regulamin wchodzi w zycie od 1.10.2019 r. po zatwierdzeniu go przez Senat Wyisze)

Szkolv Ekonomicznej w Bialymstoku.

Z dniem 30.09.2019 r. traci moc Regulamin wprowadzony Uchwalg nr 33/2016 Senatu
Wyizszej Szkoly Ekonomiczne] w Bialymstoku z dnia 29.09.2016 roku w sprawic
Regulaminu odbywania praktyk zawodowych przez swdentdw Wyiszel Szholy
Ekonomicinegj w Bialymstoku.

Lalgcemiki:

b B il o o

Umowa o organizacje praktyvki zawodowej.

Whniosek o preyjecie na prakivke zawodowa.

Plan praktyki zawodowej.

Podanie o uznanie pracy zawodowej jako praktyki zawodowe;.
Sprawozdanic z przebiegu prakiyki zawodowej

Opinia nt. preebytej prakivki zawodowej.

Ankieta oceny satysfakcji z praktyki zawodowej.




Fabpeznik nr !

da Begwlrmir adbywrain prokivk zaaedewych
pezes stwclprtdar WWyezef Sebody Ebamomicni
w Biafywestosn

Umowa
o organizacje prakivki zawodowej

zawaria w dniu w Biatvmstoku pomigdzy

datn

Wyiszg E..dml:;lar El'-c::nnnmu:.m.q w Brai}'mﬁmku ul. Eﬁ}'m;ﬂwa 14/3, 15-703 Biatystok. reprezentowing
preez Rekiora . vtk SR R sessssssesces, IWANG dalej . Uczelnig™

Marwa finmy/instytocj

reprezentowanym-j pracz — -

swanymy/-a dalej Prayjmujgcym™.

1. Uczelnia kieruje do Preyjmujscego w celu odbycia bezplatne] prakiyki  zawodowej
nastgpujgeych studentiow;

Lp. | Imig i nazwisko studenta MNr albwmu Termin praktyki (daty skrajne)
Is

2. Preyvjmujacy zobowigzuje sig do;

a) powolania zaktadowego opickuna prakiyki,

b} zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy. pomieszczen, urzadzen, narzedzi | materialow
zgodnie z programem praktyki,

¢} zapormania studentdw 2 zakladowvm regulaminem pracy, preepisami o bezpieczensiwie |
higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy shutbowej,

d) nadeoru nad wykonywaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu prakiyki,

e} umodliwienia studentom odbywajgcym prakivke korzystania z biblioteki zakladowe)

f) uwzglednienia studentowi z  niepelnosprawnosciami  lub  re  saczepbinvmi  potrzebami
specialnych potrzeb i racjonalnych usprawnien w adaptacji stanowiska do pracy (w pravpadin
previgcia na prakrvkg osoby = niepefmosprawnoiciomi fub ze szeregdlnymi potrzebami —
opcionalny zapis umowy)

3. Uczelnia zobowigzupe sie do:

a) sprawowania nadzoru nad prakiykami oraz kontroli | oceny prakiyk,

4. Student robowigzuje sig do

a) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoly Ekonomicenej w Binhymstoku,

b) preestrzegania regulaminu  badé  statuiu  ofganizacyinego  obOWIIUjGoeED W MIEJSCU
odbyvwania prakivki,

¢) prrestrzegania preepisow ornz zasad berpiecredstwa i higieny pracy, a takie preepisow
preeciwpodarowych,

d) przestrzegania wymaganveh preez daklad pracy klauzul ochrony danych i poufnosci
dokumentdw. Wszelkie udostgpnione materialy mogg byé wykorzystane tylko za pisemna
zgodg Instytucji preyjmujgee) na praktvke,

el traktowania 2 szacunkiem pracownikiw | mienia zakladu pracy, w ktdrym odbyvwa prakivke,

f) przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego crasu odbwvwania prakiyki

i zakresu obhowigzkdw,




g) wykonywania powierzonych zadan sumicnnie i starannie,

h) prowadzenia Dziennika praktyki zawodowej.

i} ubezpicczenia sic od nastgpstw nieszczeslivych wypadkow na czas odbywania prakiyki.
Dokument potwierdzajgey ubezpieczenie jest zalgernikiem do umowy o praktyke.

5. #a okres odbywania prakivki zawodowej student nie otreymuje winagrodzenia.

6. Przyjmujacy mode zazadaé od Uczelni odwolania 2 praktyki studenta odbywajgcego prakiyke
na podstawie zawarej umowy w wypadku, gdv naruszy on preepisy dotyvezace porzadku
pracy.

7. Ewentualne spory mogace wynikaé z realizacji ninigjszej umowy strony beda rozstrzygac
polubownie majac na uwadze cel prakiyki, a w przypadku nie osiagnigcia Konsensusu
poddadzg pod rozstrzygnigcie przez wilaiciwy sad w Bialymstoku.

8. Umowe otreymujy: Wyisea Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku, Przyjmujacy, student
skierowany na prakivks.

__'P'::;'j:'p;'r;:"i marrfd-uanh:r repreeemiujace] Ulcachmig ' Prodpas |_|:|-|n:.|:-l.'|: asohy reprercnisppesy 1'ey) ) e pn



Lafgeznik nr 2
afer Begwlimimr odbywaaia prokik sowvodowich
praez stwclemicw WWzszef Sckofy Ebonomicone)

i Riafywmanody

.'i-ildjm.ﬁ'l.ﬂ-l: rdaln

Imng 1 marwiskoo siudenta

Wyisza Szkola Ekonomiczna w

Bialymsioku

Eiorunek i tryh studede
Nralbumu studonta i somost stwdiing
N firemry sty buc
Whiosek o przyjecie na praktyke zawodowsg

Lwracam si¢ z uprz¢jmyg proshba o umozliwienie mu odbycia w Pansiwa
Firmie/Instytucyi studenckich prakiyk zawodowych w terminie:

Fislpes studimia

Odwiadczam, 2e jestem/zostang ubezpieczony od nastepstw nieszezesliwych
wypadkow.



Odwiadczam, ke jestem/ nie _'|L"5-1.EII] osobg niepelnosprawng w stopniu
lekkim/umiarkowanym/znacznym" w zakresie'

F'mszr: ab}- IILSI‘-"lLtC_iE pr.c}jmujs,m na pra}:wk-r; uwzglednila nastgpujgee adaptacie i
usprawnienia w odbywaniu przeze mnie praktyki r.uwnduwef

Lgoda Przyjmujacego:

Dane Preyvjmujacego:

Adres:

Imig, nazwisko i stanowisko

osoby reprezentujgce): mE
Imig, nazwiske i stanowisko

opickuna praktykanta:

Dane kontaktowe (tel., e-

mail):

L

Piteree | podps oaoky UpowLTone

Informacja dla firmy/instytucji przy jmujgeej studentow
Wyiszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku na prakiyke zawodows

. Podsiawa formalna odbywania studenckich praktyk zawodowych jest umowa

zawierana pomiedzy Wyzsza Szkola Ekonomiczng w Bialymsioku a Instytucia
przyimujaca studenta na prakivke zawodows,

Umowe otrevmuja: Wyssza Szkola Ekonomiczna w  Bialymstoku, Instytucia
przyimujaca na praktyke, student skierowany na prakiyke.

. W pierwszej kolejnodci student wypelnia Wniosck o przyjecie na prakivke zawodowy

i sklada go w siedzibie Instytucji, w ktorej cheialby odby¢ prakiyke.

Whniosek zaakceptowany przcz Instytucie przyjmujaca na prakiyke student skiada w
Biurze Karier Wyzszej Szkoly Ekonomiczne) w Bialymstoku.

Umowe sporzadza Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku.

Umowa zawierana jest najpozniej 4 dni robocze przed data rozpoczecia prakivki.

* skrediié niewtadciwe

* Skreslic niewlasciwe

" podac rodzaj niepeinosprawnodci lub szczegdine| potrzeby
* Podad oczekiwane adaptacie i usprawnienia



7. Umowg podpisang przez Instytucie preyvimujacy stiedenta na prakivke oraz wypelniony
Plan praktvki zawodowej student dostarcza do Pelnomocnika Rekiora ds. prakiyk
studenckich nie pdeniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem praktyki.

8. Program studenckicj prakivki zawodowej powinien byé zgodny z programem studidw
studenta,

9. Po zakonczeniu praktyki zawodowe) opiekun prakiykanta dokonuje oceny studenta
i przebiegu praktyki w dokumencie ..Sprawozdanie z przebiegu prakiyki zawodowe|™.

10, Koordynatorem  studenckich prakiyk zawodowych po stronie Wyzszej Szkoly
Ekonomicene)]  w Bialtvmstoku jest Pelnomocnik Rekiora ds. prakivk studenckich.



Lalgeznik nr 3

o Regwlarvivu odbywarda prakivé zawodowych
prees studentdw Wizsze Sehofy Ekanomicane)
w Kimtymntoky

Migjsoowald | data

Imiig i naow isko saadenta

e ——

—

Adres zaemicirkanis odinia
Wyisza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku

kietunck | iryh shadsin

M albumu students § semestr sadsii

Opinia nt. przebytej praktyki zawodowej
Mazwa firmy/instytucji:

Adres:

Termin odbywania praktyki:

Imig i nazwisko opiekuna
prakivki:

Krétka charakterystyka firmy/instytucji i prowadzonej przez nia dziatalnodei:

Informacje dotyczqgee zastosowania nabytej w trakeie studiow wiedzy | umiejetnosei:

Informacje dotyczgce nabytej w trakcie praktyki wiedzy i umicjgtnosci:



Ocena opiekuna praktyki przez studenta;

e —_—

Opcjonalmie:
Opinia studenta z niepelnosprawnodciami dotvezgea zastosowanych w zakladzie adaplacyi,
usprawniefi i ulatwief w odbywaniu praktyki:

Cay tyka spetnila Twoje oczekiwania?

Czesciowo,
Tak. Nie. w

Czv cheialbys(-abys) w przyvsetosel odby¢ dodatkowo?

Prakiyke
nieobligatoryjng.

Staz absolwencki.

Wolontariat.

Inne, jakie?

Nie chee.

Uwagi:







Uchwata nr 21/2021
Senatu WyZszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 26 listopada 2021 roku

w sprawie przyjecia zmian w Regulaminie
odbywania praktyk zawodowych przez studentow
Wyisze] Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Na podstawie art. 107 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 478) w zwiazku z § 7 ust. 1
pkt 8 Statutu Wyzszej Szkoly Ekonomiczne] w Biatymstoku, uchwala sie co
nastepuje:

§1

Senat Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatlymstoku przyjmuje zmiany w
Regulaminie odbywania praktyk zawodowych przez studentow Wyzsze) Szkoly
Ekonomicznej w Biatymstoku, przyjetym uchwala nr 18/2019 Senatu Wyzszej Szkoly
Ekonomiczne] w Bialymstoku z dnia 28.06. 2019 r.

§2
Do Regulaminu, o ktérym mowa w § 1, wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) W § 3 Regulaminu dodaje sie pkt 12 w nastepujgcym brzmieniu: _Biuro Karier
Swiadczy osobom wymagajacym wsparcia (studentom z
niepetnosprawnosciami lub ze szczegblnymi potrzebami) pomoc w
poszukiwaniu | znalezieniu Instytucji chetnej do przyjecia na praktyke osoby
niepeinosprawne] lub ze szczegdinymi potrzebami, ktdra posiada warunki do
zapewnienia takie osobie odpowiednio dostosowanego dla niej stanowiska
pracy w celu odbycia praktyki zawodowej".

2) W § 3 Regulaminu dodaje sie pkt 13 w nastepujacym brzmieniu: Biuro Karier
w tym celu moze nawigzac wspdlprace z organizacjami pozarzadowymi,
statutowo zajmujacymi sie pomocg osobom z niepeinosprawnosciami,
spoldzielniami pracy, spatdzielniami pracy chronionej”.



3) W § 3 Regulaminu dodaje sie pkt 14 w nastepujacym brzmieniu: Biuro Karier
mode korzystaé ze wsparcia | pomocy Panstwowego Funduszu Rehabilitacii
Osob Niepelnosprawnych (PFRON) lub oérodkéw wsparcia i rehabilitacji oséb
niepenosprawnych (OWIRON)".

4) W § 3 Regulaminu dodaje sie pkt 15 w nastepujacym brzmieniu: Biuro Karier
w tym celu moze wspotdziatac z Biurem ds. Osdb z Niepetnosprawnosciami
WSE w Biatymstoku”.

5) W Zataczniku nr 1 do Regulaminu o nazwie: Umowa o organizacje praktyki
zawodowe] w pkt 2 dodaje sie lit. f 0 nastepujace) tresci; .uwzglednienia
studentowi z niepetnosprawnosciami lub ze szczegdinymi potrzebami
specjalnych potrzeb | racjonalnych usprawnien w adaptacji stanowiska do
pracy (w przypadku przyjecia na praktyke osoby z niepetnosprawnosciami lub
ze szczegolnymi potrzebami — opcjonalny zapis umowy)”.

6) W Zataczniku nr 2 do Regulaminu o nazwie: Whiosek o przyjecie na praktyke
zawodowa po oswiadczeniu studenta o ubezpieczeniu od nastepshw
nieszczesliwych wypadkow dodaje sie oSwiadczenie studenta o nastepujace)
tresci:

Oswiadczam, Zze jestem/ nie jestem' osobg nispetnosprawna w stopniu
Ira\l:l:imfumi:arh:u:u'.l.'an;l.rmfznr;i-‘.:za'u.-n'l2 w zakresia®

Prosze. aby Instytucja przyjmujaca na prakiyke uwzglednita nastepujace
adaptacje i usprawnienia w odbywaniu przeze mnie praktyki zawodowej*:

7) W zataczniku nr 6 do Regulaminu o nazwie: Opinia nt. przebytej praktyki
zawodowe| dodaje sie opcjonalnie opinie studenta o nastepujace| tresci:

Opinia studenta z niepetnosprawnosciami dotyczaca zastosowanych w zaktadzie
adaptacji, usprawnien | utatwien w odbywaniu praktyki.

! skredhi niewladciwe

! Skredli¢ niewlasciwe

! Podat rodzaj niepeinosprawnoic lub szczegdlne] potrzeby
* Podat ocrekiwane adaptace | usprawnienia



&£3
Regulamin, o ktérym mowa w § 1, wraz z wprowadzonymi zmianami, stanowi

zatacznik do niniejszej uchwaly.

§4
Uchwata wchodzi w 2ycie z dniem 28 listopada 2021 roku.
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Zalgcznik do uchwaty Senatu nr 29/2021

Regulamin odbywania praktyk zawodowych przez studentow
Wyiszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Zasady ogdlne

§1

1. Studenckie praktyki zawodowe stanowia integralna czesc procesu ksztalcenia.
Zgodnie 2 wymaganiami programowymi obowiazkowe jest odbycie praktyki
zawodowe| przez studentdw studidw stacjonarmych i niestacjonamych pierwszego
stopnia, a w sytuacji rozpoczecia studidw po driu 01.10.2018 r. takze przez
studentow studiow drugiego stopnia.

1) Studenci studiow pierwszego stopnia w ciagu catego toku studiow s3
zobowiazani do zaliczenia praktyki zawodowe|, zgodnie z zasadami przyjetymi
w programie studiow:

a) na kierunku o profilu praktycznym — w wymiarze 6 miesiecy, z
zastrzezeniem pkt 2 niniejszego ustepu;

b) na kierunku o profilu praktycznym, rozpoczetym w roku akad. 2018/2019
lub wczesnie] - w wymiarze 3 miesiecy,

2) Studenci studidow drugiego stopnia, rozpoczynajgcy studia po 01.10.2019r.
zgodnie z zasadami przyjetymi w programie studidw w ciagu catego toku
studidw sa zobowiazani do zaliczenia praktyki zawodowej na kierunku o profilu
prakiycznym — w wymiarze 3 miesiacy.

2. Prakiyka zawodowa powinna zostad odbyta przez studentow zgodnie z
programem studiow, nie pozniej niz do ostalniego semestru studiow. Student
moze jednak wnioskowac o zgode na wczesniejszy niz przewidziany w
Regulaminie termin realizacji praktyki zawodowej. W tym celu sktada w Dziale
Spraw Studenckich podanie, ktdre po rozpatrzeniu przez Frorektora ds.
studenckich jest przekazywane Pelnomocnikowi Rektora ds. praktyk studenckich.

3. Punkty ECTS sa zaliczane zgodnie z programem studiow.

4. Praktyka moZe byt realizowana nie tylko w czasie przerwy wakacyjne|, ale
rowniez w ciagu catego roku akademickiego pod warunkiem, 2e nie bedzie



kolidowata z zajeciami prowadzonymi na studiach. Praktyka moze byc
realizowana etapami.

5. Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku moze przeprowadzic kontrole
odbywania praktyki zawodowe] przez studenta.

Cel i zakres praktyki

§2

1. Celem praktyki jest nabycie przez studenta nowych lub pogtebienie
posiadanych juz (nabytych podczas studiow) umiejetnosci i| kompetencii
spolecznych, ktdre sa pozadane, potrzebne lub nawet niezbgdne podczas
wykonywania zawodu. W szczegdlnosci:

1) Pogtebienie | poszerzenie umiejetnosci zdobytych przez studenta w czasie
studidw | nabycie nowych umiejetnosci poprzez praktyczne rozwiazywanie
rzeczywistych zadan zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie
studiow;

2) Nabycie umiejetnosci i zachowan potrzebnych w Srodowisku pracy (praca w
zespole, nalezyty stosunek do pracy i innych wspoluczestnikow, z ktorymi
praca jest wykonywana),

3) Zapoznanie studentdw z organizacjg i funkcjonowaniem instytucji oraz jej
komorek zwiazanych z realizacja zadan bezposrednio powigzanych z
kierunkiem i specjalnoscia studiow;

4) Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym
instytucii;

2. Poznanie srodowiska zawodowego, zasad etyki zawodowej, holistycznego i
zindywidualizowanego podejécia do osob, w procesie realizaci praktyk
zawodowych, Zakres praktyki uzalezniony jest w szczegolnosci od kierunku
studiow, zgodnie z ktorym praktyke zawodowa studenci moga odbywad w
przedsigbiorstwach, instytucjach oraz jednostkach administracji publicznej |
samorzadowe|, adekwatnych do realizowanego kierunku studiow. Miejscem
odbywania praktyki moze by¢ Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku.

Organizacja praktyki



. Wszystkie skierowane do WyZsze) Szkoly Ekonomiczne] w Bialymstoku oferty

praktyk zawodowych umieszczane 53 na stronie internefowej uczelni oraz na

tablicach ogloszeniowych Biura Kaner,

. Studenci moga rowniez sami proponowad Instytucje, kidre zgadzaja sie na

przyjecie ich na praktyke zawodowa,

. Studenci maja mozliwosc indywidualnego wyboru miejsca odbywania praktyki

zawodowe],

Studenci powinni odbywac praktyki zawodowe w swoim miejscu zamieszKania.
Za odbywanie prakiyk zawodowych poza statym migjscem zamieszkania
studenta, Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Biatymstoku nie ponosi kosztow
finansowych.

Prakiyke zawodowa odbywa sie na podstawie umowy zawarte] pomiedzy
Instytucja przyjmujaca studenta a Wyz2szg Szkolg Ekonomiczna w Biatymstoku.
Wazdr Umowy 0 organizacje prakiyki zawodowe) miedzy Wyrsza Szkota
Ekonomiczna w Biatymstoku a Instytucja, w ktorej student chee odbyé praktyke
stanowi zatacznik nr 1 Regulaminu.

Umowe pomiedzy Wyzsza Szkotg Ekonomiczng w Biatymstoku a Instytucja, w
ktorej student chee odbyc praktyke, zawiera sie na podstawie zgody Instytucji na
przyjecie studenta na praktyke. W celu sporzadzenia umowy student powinien
dostarczyé, najpozniej 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki, podpisany przez
Instytucje przyjmujacyg Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowa, ktorego wzor

stanowi zatgcznik nr 2 Regulaminu.

. Umowe o organizacje praktyki zawodowej podpisang przez Prorektora ds.

studenckich wraz z drukiem Planu praktyki zawodowej, ktorego wzor stanowi
zatgcznik nr 3 Regulaminu, student zobowigzany jest dostarczyc do opiekuna
praktyki. Umowe podpisang przez Instytucje przyjmujaca studenta na praktyke
oraz wypelniony Plan praktyki zawodowej student dostarcza do Petnomocnika
Rektora ds. praktyk studenckich nie pdZniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem
praktyki.

Plan praktyki jest ustalany przed jej rozpoczeciem przez: Pelnomocnika Rektora
ds. praktyk studenckich, opiekuna praktyk i studenta. W planie s3 ckreslone:



1) stanowiska na kitérych bedzie pracowat student oraz rodzaj | zakres
wykonywanych zadan - w odniesieniu do efektdw uczenia sig, okreslonych w
sylabusie praktyki dla danego kierunku studiow, ktore student ma osiagnac:

2) czas i miejsce realizacji kolejnych etapow praktyki.

9. Dopuszcza sie mozliwos¢ zawarcia umowy o organizacje praktyki zawodowej na
wzorze umowy Instytucji przyimujacej studenta na praktyke.

10.Umowa o organizacje praktyki sporzadzana jest w trzech jednoglosnie
brzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazde| ze stron oraz
studenta.

11. Studenckie praktyki zawodowe moga odbywac sie w formie:

1) indywidualnej,

2) grupowej.

12.Biurc Kaner swiadczy osobom wymagajacym wsparcia (studentom z
niepetnosprawnodciami lub ze szczegolnymi polrzebami) pomoc w poszukiwaniu |
znalezieniu Instytucji chetnej do przyjecia na praktyke osoby niepetnosprawnej
lub ze szczegdlnymi potrzebami, ktdra posiada warunki do zapewnienia takie
osobie odpowiednio dostosowanego dia niej stanowiska pracy w celu odbycia
praktyki zawodowe).

13. Biuro Karier w tym celu moze nawigzac wspdiprace z organizacjami
pozarzadowymi, statutowo zajmujgcymi sie pomoss osobom z
niepetnosprawnodciami, spoldzielniami pracy, spoldzielniami pracy chroniona).

14.Biuro Karier moze korzystac ze wsparcia i pomocy Parstwowego Funduszu

Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych (PFRON) lub osrodkow wsparcia |

rehabilitacji osob niepetnosprawnych (OWIRON).

15.Biuro Kaner w tym celu moze wspoldziataé z Biurem ds. Osab z
Niepemosprawnosciami WSE w Biatymstoku.

Uznanie pracy zawodowe] jako praktyki

g4

1. Student moze ubiegac sie o uznanie pracy zawodowe] jako praktyki, jezeli
posiada udokumentowane doswiadczenie w wykonywaniu cZynnosci
zawodowych odpowiadajacych tresciom programowym zgodnym z kierunkiem
studiow 1 nie kratsze niz okres praktyki przewidziany programem studiow.



2. Przez doswiadczenie rozumie sig udokumentowane okresy wykonywania
czynnosci zawodowych na podstawie umowy 0 prace, umowy wolontariatu,
umowy cywilnoprawnej, umowy stazowej, umowy o odbycie prakiyki zawodowej
lub w ramach prowadzonej przez studenta dzialalnosci gospodarcze).

3. Student ubiegajacy sie o uznanie pracy zawodowe| jako praktyki winien zZiozyc
pisemny wniosek w tej sprawie do Prorektora ds. studenckich za posrednictwem
Peinomocnika Rektora ds. praktyk studenckich wraz z dokumentami
potwierdzajacymi rodzaj i charakier wykonywanej pracy lub dzialalnosci oraz czas
jei trwania. Wzor podania o uznanie pracy zawodowej jako prakiyki stanowi
zatacznik nr 4 Regulaminu.

4. Decyzje w sprawie uznania praktyki w calosci lub czesci pedejmuje Prorektor ds.
studenckich.

Obowiazki studenta

§5
1. Podczas odbywania prakiyki zawodowe] student zobowigazany jest do:

1) godnego reprezentowania Wyzsze| Szkoty Ekonomiczne] w Biatymstoku,

2) przestrzegania regulaminu badz statutu organizacyjnego obowiazujacego w
miejscu odbywania praktyki,

3) przeslrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takie
przepiséw przeciwpozarowych,

4) przestrzegania wymaganych przez zakfad pracy klauzul echrony danych i
poufnosci dokumentow, wszelkie udostepnione materiaty moga byé
wykorzystane tylko za pisemna zgoda Instytucji przyjmujacej na praktyke,

§5) traktowania z szacunkiem pracownikdw | mienia zakiadu pracy, w ktérym
odbywa praktyke,

B) przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania
praktyki i zakresu obowigzkow,

7} wykonywania powierzonych zadan sumiennie | starannie,

B) prowadzenia Dziennika prakiyki zawodowej zawartego w Sprawozdaniu z
przebiegu praktyki zawodowe|, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.



8) ubezpieczenia sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas
odbywania praktyki. Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie jest
zatacznikiern do umowy o praktyke.

Obowiazki opiekuna praktyki

§6
1. Po stronie Instytucji przyjmujacej studenta na praktyke zawodowg koordynatorem
caloksztaftu spraw zwiazanych z jej organizacja i przebiegiem jest opiekun praktyki.
Do zadan opiekuna praktyki nalety w szczegdlnosci:
a) zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi
i materiatéw zgodnie z programem praktyki,
b) zapoznanie studentdw z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczeristwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej,
¢) nadzor nad wykonywaniem przez studentow zadan wynikajgcych z programu
praktyki,
d) umozliwienia studentom odbywajacym praktyke korzystania z biblioteki
zakladowej,
g) potwierdzenie Sprawozdania z przebiegu prakiyki zawodows] | wystawienie
opinii o praktykancie.

Obowiazki Pelnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich

§7
1. Po stronie Wyzsze| Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku koordynatorem
caloksztattu spraw zwigzanych z organizacja i przebiegiem praktyk zawodowych jest
Pelnomocnik Rektora ds. praktyk studenckich. Do zadan Peinomocnika nalezy w
szczegolnosci:
1) nadzdér merytoryczny | organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem
praktyk zawodowych,
2) sporzadzanie umow o organizacje praklyk zawodowych,
1) zatwierdzanie indywidualnych programow oraz migjsc odbywania praktyk
przez poszczegolnych studentdw,



4) przedktadanie Prorektorowi ds. studenckich opinii w sprawach uznania pracy
zawodowe| jako prakliyki,

5) zaliczanie/nie zaliczanie praktyki,

6) dokonanie wpisu w dokumencie Sprawozdania z przebiegu praktyki
zawodowej,

7y prowadzenie biezace| dokumentacji zwiazane] z przygotowaniem i
przebiegiem praktyk oraz przekazywanie ostateczne| dokumentacji do Dzialu
Spraw Studenckich.

8) weryfikacja efektow uczenia sig.

Warunki zaliczenia praktyki

§8

1. Warunkiem zaliczenia praktyki przez Petnomocnika Rektora ds. praktyk
studenckich jest:

1) przediozenie Pelnomocnikowi Rektora ds. praktyk studenckich po
zakonczeniu praktyki zawodowe| Sprawozdania z przebiegu praktyki
zawodowej,

2) pozytywna ocena zaktadowego opiekuna praktyki.

2. Osiagniecie przez studenta zalozonych efektow uczenia sie bedzie weryfikowane
wg zasad przyjgtych w ninigjszym regulaminie oraz zgodnie z sylabusem praktyk
dla danego kierunku studiow, opracowanym przez uczelnie. Powinny by¢ brane
pod uwage:

1) Zaliczenie zadan (w tym mini zadan zawodowych) ckreslonych i
zwernyfikowanych przez opiekuna prakiyki, podczas trwania praktyki.
Weryfikacji dokonuje sie na podstawie wpisow w sprawozdaniu z realizacji
praktyk i oceny opiekuna praktyk;

2) Opinia i ocena opiekuna prakiyk o przebiegu praktyki;

3) Sprawozdanie studenta z praktyki zawodowe|. Oceny dokonuje Petinomocnik
Rektora ds. prakiyk studenckich.

3. Po zakonczeniu praktyki zawodowej student wypeinia Opinie nt. przebyte
praktyki zawodowej, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 8 Regulaminu, oraz Ankiete
oceny satysfakeji z praktyki zawodowe|, ktbre] wzor stanowi zatacznik nr 7
Regulaminu.



Przepisy koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie od 1.10.2019 r. po zatwierdzeniu go przez Senat
Wyzszej Szkoly Ekonomiczne] w Biatymstoku.

2 7 dniem 30.09.2019 r. traci moc Regulamin wprowadzony Uchwata nr 33/2016
Senatu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku z dnia 29.09.2016 roku w
sprawie Regulaminu odbywania praktyk zawodowych przez studentow Wyzsze
Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku.

Zatgczniki:

Umowa o organizacje praktyki zawodowe).

Whiosek o przyjecie na praktyke zawodowa.

Plan praktyki zawodowe].

Padanie o uznanie pracy zawodowej jako prakiyki zawodowe|.
Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowe)

Opinia nt. przebytej praktyki zawodowej.

Ankieta oceny satysfakcji z praktyki zawodowe.

e LR R Sl




Zatacznik nr 1
do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyzsze| Szkolty Ekonomicznej
w Biatymstoku

Umowa
o organizacje praktyki zawodowej

zawarta w
dniu
w Biatymstoku pomiedzy
data '
Wyzsza Szkotg Ekonomiczna w Biatymstoku, ul. Zwyciestwa 14/3, 15-703 Bialystok,
reprezentowans przez Reklora .. ... v ire s sr s s asasnnsin Zwana

dalej .Uczelnia”
a

Marwa firmy/instytucii
adres
reprezentowanym/-a
przez

zwanym/-3 dalej ,Przyjmujacym”.

1. Ueczelnia kieruje do Przyjmujgcego w celu odbycia bezplatne) praktyki
zawodowe| nastepujacych studentdw:

Lp. | Imia i nazwisko studenta Nr albumu Termin praktyki (daty
skrajne)

2. Przyjmujacy zobowiazuje sie do
a) powolania zakladowego opiekuna praktyki,




b) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi
| materiatdw zgodnie z programem praktyki,

¢) zapoznania studentéw z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczenstwie | higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowe,

d) nadzoru nad wykonywaniem przez studentéw zadar wynikajacych z programu
praktyki,

e) umozliwienia studentom odbywajacym praktyke korzystania z biblioteki
zakiadowe,|

f) uwzglednienia studentowi z niepetnosprawnosciami lub ze szczegolnymi
potrzebami specjalnych potrzeb i racjonalnych usprawnien w adaptacy
stanowiska do pracy (w przypadku przyjecia na praktyke osoby z
niepelnosprawnosciami lub ze szczegdlnymi potrzebami — opcjonalny zapis

umowy)

3. Uczelnia zobowiazuje sig do:
a) sprawowania nadzoru nad praktykami oraz kontroli | oceny praktyk,

4, Student zobowigzuje sig do:

a) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku,

b) przestrzegania regulaminu badZ statutu organizacyjnego obowigzujgcego w
miejscu odbywania praktyki,

¢) przestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa | higieny pracy, a takze
przepistw przeciwpozarowych.

d) przestrzegania wymaganych przez zakfad pracy klauzul ochrony danych |
poufnosci dokumentow. Wszelkie udostepnione materialy moga byc
wykorzystane tylko za pisemna zgoda Instytucji przyjmujacej na praktyke,

e) traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia zaktadu pracy, w ktorym
odbywa praktyke,

f) przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania
praktyki | zakresu obowiazkow.

q) wykonywania powierzonych zadar sumiennie i starannie,

h} prowadzenia Dziennika prakiyki zawodowe).



i} ubezpieczenia sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas
odbywania praktyki. Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie jest
zatgcznikiemn do umowy o prakiyke.

5. Za okres odbywania praktyki zawodowe| student nie otrzymuje
wynagrodzenia,

6. Przyjmujacy moze zazadacd od Uczelni odwotania z praktyki studenta
odbywajacego praktyke na podstawie zawartej umowy w wypadku, gdy
naruszy on przepisy dotyczace porzgdku pracy.

7. Ewentualne spory mogace wynikac z realizacji niniejszej umowy strony beda
rozstrzygad polubownie majac na uwadze cel praktyki, a w przypadku nie
osiggnigcia konsensusu poddadza pod rozstrzygniecie przez wlasciwy sad w
Biahymstoku.

B. Umowe otrzymuja: Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku, Przyjmujacy,
student skierowany na praktyke.

Podpis i pieczet osoby Podpis i pieczec osoby
reprezentujacej Uczelnig reprezentujgcej Przyjmujacego



Zalacznik nr 2
do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentdw Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Biatymstoku
Miejscowosé: | data
Imie i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta
Wyzsza Szkota Ekonomiczna w

Biatymstoku
Kierunek i tryb studidw

Nr albumu studenta | semestr studiow

Nazwa firmyfinstytucii
Whiosek o przyjecie na praktyke zawodowa

Zwracam sie z uprzejma prosba o umozliwienie mi odbycia w Panstwa
Firmieflnstytucji studenckich praktyk zawodowych w terminie:

Podpis studenta



Oswiadczam, Zze jestem/zostane ubezpiaczony od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

Podpis studenta

Oéwiadczam, ze jestem/ nie jestem® osoba niepetnosprawna w stopniu
lnarlr&-'.in‘nfq..lrnizn'h-r:n.-.rar::u.u-ln'rlufznas:.v_'m.rm"’i w zakresie’

Prosze, aby Instytucja przyjmujaca na praktyke uwzglednita nastepujace adaptacje i
usprawnignia w odbywaniu przeze mnie praktyki zamdnwe]ﬂ:

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

Zgoda Przyjmujacego:

Dane Przyjmujacego:

Adres: e
Imig, nazwisko i

stanowisko osoby

reprezentujace|:

* skredli niewlasciwe

* skredlié niewlasciwe

’ Podad rodzaj niepetnosprawnodci lub siczegdine] potrzeby
¥ Podat oczekiwane adaptacie | usprawnienia



Imig, nazwisko |
stanowisko opiekuna
praktykanta:

Dane kontaktowe (tel., e-
mail):

Pieczeé i podpis osoby
upowaznionej

Informacja dla firmylinstytucji przyjmujacej studentow
Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku na praktyke zawodowsg

1. Podstawa formalng odbywania studenckich prakiyk zawodowych jest umowa
zawierana pomiedzy Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Bialymstoku a Instytucja
przyjmujacy studenta na praktyke zawodowa.

2. Umowe oftrzymuja: Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku, Instytucja
przyjmujaca na praktyke, student skierowany na praktyke.

3. W pierwszej kolejnosci student wypeinia Wniosek o przyjecie na praktyke
zawodowa i skiada go w siedzibie Instytucji, w ktorej cheiatby odbyc praktyke.

4. Wniosek zaakceptowany przez Instytucjg przyjmujgca na praktyke student
skiada w Biurze Karier Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku.

5. Umowe sporzgdza Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Biatymstoku.

6. Umowa zawierana jest najpdZniej 4 dni robocze przed datg rozpoczecia
praktyki.

7. Umowe podpisang przez Instytucje przyjmujaca studenta na praktyke oraz
wypelniony Plan praktyki zawodowej student dostarcza do Pelnomocnika
Rektora ds. praktyk studenckich nie péZniej niz 3 dni robocze przed
rozpoczeciem praktyki.

8. Program studenckiej praktyki zawodowej powinien byt zgodny z programem
studidw studenta.



9. Po zakonczeniu praktyki zawodowe| opiekun praktykanta dokonuje oceny
studenta i przebiegu praktyki w dokumencie ,Sprawozdanie z przebiegu
praktyki zawodowe|".

10. Koordynatorem studenckich praktyk zawedowych po stronie WyZszej Szkoty
Ekonomiczne] w Biatymstoku jest Petnomocnik Rektora ds. praktyk
studenckich,



Zalacznik nr3

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentdw Wyzszej Szkoty Ekonomicznej

w Bialymstoku

‘Imig i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta
Wyisza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

Kierunek i tryb studiow

Nr albumu studenta | semestr studidw =~

Opinia nt. przebytej praktyki zawodowej

Nazwa firmy/finstytucji:
Adres:

Termin odbywania praktyki:
Imig i nazwisko opiekuna
praktyki:

Misjscowosé | data




Informacje dotyczace zastosowania nabytej w trakcie studiéw wiedzy | umiejetnosei:

Informacje dotyczace nabytej w trakcie prakiyki wiedzy i umiejetnosci:

QOcena opiekuna prakiyki przez studenta:




Opcjonalnie:
Opinia studenta z niepelnosprawnodciami dotyczaca zastosowanych w zakfadzie
adaptacji, usprawnien i utatwien w odbywaniu praktyki:

Czy praktyka speinita Twoje oczekiwania?

Czesciowo,
Tak. Nie. W %.

Czy cheiatbys(-abys) w przysziosci odbyé dodatkowo?

Praktyke
niecbligatoryjna.

Staz absolwencki.

Wolontariat.
Inne,
jakie?

Nie chee.

Uwagi:



v

Podpis studenta





