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Zadgeznik do uchwaly Senatu nr 2172021

REGULAMIN

odbywania praktyk zawodowych przez studentiw
Wyilszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Lasady ogilne
&1

. Studenckie praktyki zawodowe stanowig integralng czesé procesu ksztalcenia. £godnie z

wymaganiami programowymi obowigzkowe jest odbycie prakivki zawodowe) preez

studentdéw studidw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszege stopnia, a w sytuacji

rozpoczecia studiow po dniv 01.10.2019 r. takZe przez studentdw studidw drugiego
stopnia.

1} Swudenci studidw pierwszego stopnia w ciggu calego toku studidw sy zobowiazani do
zaliczenia praktyki zawodowej, zgodnie z zasadami przyjetymi w programie studidw:
a) na kierunku o profilu praktycznym — w wymiarze 6 miesigcy, z zastrzezeniem pkt

2 ninigjszego ustepu;
b) na kierunku o profilu praktycznym, rozpoczelym w roku akad, 2018/2019 lub
wezesniej - w wymiarze 3 miesiecy;

2} Smdenci studiow drugiego stopnia, rozpeczynajgey studia po 01.10.2019 r. zgodnie z
zasadami przyvjetymi w  programie studidw w cigge calego toku studidw sy
zobowigzani do zaliczenia praktyki zawodowej na kierunku o profilu praktycanym —
w wymiarze 3 miesiecy.

Praktyka zawodowa powinna zosta¢ odbyta przez studentow zgodnie z programem

studiow, nie péFniej miz do ostatmiego semestru studidw, Student moke jednak

wnioskowad o zgode na wezesniejszy niz preewidziany w Regulaminie termin realizacji
prakiyki zawodowej. W tym celu sklada w Dziale Spraw Studenckich podanie, kidre po
rozpatrzeniu  przez Prorektora ds. stedenckich jest przekazywane Pelmomocnikowi

Rektora ds. prakiyk studenckich.

Punkty ECTS sa zaliczane zgodnie z programem studidw.

Praktyka moZe by¢ realizowana nie tylko w czasie przerwy wakacyjnej, ale rdwniez w

ciggu calego roku akademickiego pod warunkiem, #e¢ nie bedzie kolidowala z zajgciami

prowadzonymi na studiach. Prakiyka moze by¢ realizowana etapami.

Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku moze przeprowadzié kontrole odbywania

praktyki zawodowej przez studenta.

Cel i zakres praktyki
§2

Celem prakivki jest nabycie przez studenta nowych lub poglebienie posiadanych juz
(nabytych podezas studiow) umiejetnosci i kompetencji spolecanych, ktdre sa pozadane,
potrzebne lub nawet niezbedne podezas wykonywania zawodu, W szczegdlnodc:

1) Poglgbienie i poszerzenie umiejetnosci adobytych przez studenta w czasie studidw i
nabycie nowych umigjetnodei poprzez praktycene rozwiazywanie rzeczywistych zadan
zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobyte] w czasie studidw;

2) Nabycie umiejgtnosei i zachowan potrzebnych w érodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyly stosunck do pracy i innych wspiluczesinikow, z ktorymi praca jest
wykonywana);



3) Zapoznanie studentéw 2 organizacjy i funkcjonowaniem instytucji oraz jej komdrek
zwigzanych z  realizacja zadaf berpodrednio powigzanych z  kierunkiem i
specjalnoscig studidw:;

4) Zapornanie z wyposaeniem technicznym, technologicznym i informatycznym
instytucji;

. Poznanie Srodowiska zawodowego, zasad etvki zawodowej, holistycmmego i

zindywidualizowanego podejsécia do osob, w procesie realizacji prakiyk zawodowych,

Zakres prakiyki uzaleiniony jest w szczegolnosci od kierunku studidw, zgodnie z ktdérym

prakiyke zawodowsg studenci moga odbywaé w przedsigbiorstwach, instywcjach oraz

jednostkach administracji publicznej i samorzgdowej, adekwatnych do realizowanego
kierunku studidéw. Miejscem odbywania praktyki moze byé Wyrsza Szkola Ekonomiczna

w Bialymstoku.

Organizacja praktyki
g3

. Wazystkie skierowane do Wy2sze) Szkoly Ekonomicenej w Bialymstoku oferty prakiyk
zawodowych umieszczane s3 na stronie infernetowej uczelni oraz na tablicach
ogloszeniowych Biura Karier.
. Studenci moga rdwniek sami proponowaé Instytucje, ktore zgadzaja sig na przyjecie ich
na prakiyke zawodows.
. Studenci majg mozliwosé indywidualnego wyboru miejsca odbywania prakiyki
zawodowej.
. Stedenci powinni odbywaé praktyki zawodowe w swoim migjscu zamieszkania. Za
odbywanie prakiyk zawodowych poza stalym miejscem zamieszkania studenta, Wyisza
Szkota Ekonomiczna w Bialymstoku nie ponosi kosztdw finansowych.
. Praktyke zawodows odbywa sig na podstawie umowy zawartej pomigdzy Instytucia
przyymujaca studenta a Wysza Szkola Ekonomiczng w Bialymstoku, Wzdr Umowy o
organizacje prakiyki zawodowej miedzy Wyisza Szkoly Ekonomiczng w Bialymstoku a
Instytucja, w ktorej student chee odbyé prakiyke stanowi zalacznik nr 1 Regulaminu,
. Umowg pomigdzy Wyiszg Szkolg Ekonomiczng w Bialymstoku a Instytucja, w kidrej
student chee odbvé prakivke, zawiera si¢ na podstawie zgody Instviucji na preyjgcic
studenta na prakiyke. W celu sporzadzenia umowy student powinien dostarczyé,
najpoinie] 2 tygodnie przed rozpoczeciem prakivki, podpisany przez Instytucje
previmujgea Wniosek o przyvjecie na prakivke zawodows, ktrego wair stanowi zalgeznik
nr 2 Regulaminu.

. Umowg o organizacje praktyki zawodowej podpisana przez Prorektora ds. studenckich

wraz # drukiem Planu praktyvki zawodowej, ktorego wzdr stanowi zalgemnik nr 3

Regulaminu, student zobowiazany jest dostarczyé do opickuna prakivki. Umowe

podpisang przez Instytucje przyjmujaca studenta na prakivke oraz wypelniony Plan

praktyki zawodowej student dostarcza do Pelnomocnika Rektora ds. prakiyk studenckich
ni¢ pdiniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem praktyki.

. Plan prakiyki jest ustalany przed jej rozpoczeciem przez: Pelnomocnika Rekiora ds.

praktyk studenckich, opiekuna praktyk i studenta, W planie sa okredlone:

1) stanowiska na ktdrych bedzie pracowal student oraz rodzaj i zakres wykonywanych
Zzadan - w odniesieniu do efektow uczenia sig, okreslonych w sylabusie praktyki dla
danego kierunku studidw, kidre student ma osiagnad;

2) czas i migjsce realizacji kolejnych etapow praktyki.

. Dopuszeza sig mozliwosé zawarcia umowy o organizacje prakivki zawodowe] na wzorze

umowy Instytueji przyjmujacej studenta na praktyke.



10, Umowa o organizacje praktvki sporzadzana jest w trzech jednoglognie brzmiacych

12

egzemplarzach, po jednym cgzemplarzu dla kazdej ze stron oraz studenta.

Studenckie prakivki zawodowe moga odbywad si¢ w formie;

1) indywidualne,

2) grupowej.

Biuro  Karier swiadczy osohom  wymagajacym  wsparcia  (studentom =z
nmi¢peinosprawnosciami lub #e srezegolnymi potrzebami) pomoc w poszukiwaniu i
maleziemu Instytucy chetne) do prevjecia na praktyke osoby miepelnosprawne) lub ze
szczegOlnymi  potrzebami, ktora posiada warunki do  zapewnienia takie osobie
odpowiednio  dostosowanego dla niej stanowiska pracy w cele odbycia  praktvki
rawodowe,

. Biuro Karier w tvm celu moze nawiazal wspdlprace 2 organizacjami pozarzadowymi,

statulowo zajmujacymi sie pomoca osobom z niepelnosprawnosciami, spotdzielniami
pracy, spoldzielniami pracy chroniongj.

. Biuro Karner moze korzystad e wsparcia 1 pomocy Panstwowego Funduszu Rehabilitaci

0s6b  Niepelnosprawnych (PFRON) lub  odrodkdw  wsparcia 1 rehabilitacji  osdb
niepelnosprawnyveh (OWiIiRON),

. Biuro Karier w tvm ¢elu mode wspoldziata¢ 2 Bivrem ds. Osob # Niepelnosprawnosciami

WSE w Biabvmstokuw.

Uznanic pracy zawodowej jako prakivki
g4

Student moze ubiegac sie o uznanie pracy zawodowej jako praknr]-:t jezeli posiada
wdokumentowane  doswiadcrenic w  wykonywaniu  czvnnosci z:awvduw}':h
odpowiadajgeveh tredciom programowym zgodnym z kierunkiem studiow i nie krotsze
niz okres prakiyki przewidziany programem studidw.

Przez dodwiadczenie rozumie sie udokumentowane okresy wykonywania czynnodci
zawodowych na  podstawie umowy o pracge, umowy wolontariatu, umowy
cywilnoprawnej, umowy stadowe], umowy o odbycie prakivki zawodowej lub w ramach
prowadzonej przez studenta dzialalnodci gospodarczej.

Student ubiegajacy si¢ 0 uznanie pracy zawodowej jako praktyki winien zlozyé pisemny
wniosek w tej sprawic do Prorcktora ds. studenckich za posrednictwem Pelnomocnika
Rektora ds, prakivk studenckich wraz 2 dokumentami potwierdzajgeymi rodzaj | charakter
wykonywanej pracy lub dzialalnodei oraz czas jej trwania. Wzdr podania o uznanie pracy
zawodowe] jako prakiyki stanowi zalacznik nr 4 Regulaminu.

Decyzje w sprawie uznania praktvki w calosci lub czgici podejmuje Prorektor ds.
studenckich.

Obowiazki studenta
§5

1. Podczas odbywania praktyki zawodowe) student zobowiazany jest do:

1} godnego reprezentowania Wyizsze) Szkoly Ekonomiczne) w Bialymstoku,

2} preestrzegania regulaminu bad# statutu organzacyjnego obowigrujacego w migjscu
odbywania praktyki,

3 preestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i1 higieny pracy. a takze
preepisow przeciwpodarowyvch,



4)

3)
6)

7)
8)

)

przesirzegania wymaganych przez zaklad pracy klauzul ochrony danych i poufnosc
dokumentow; wszelkie udostgpnione materialy moga bvé wykorzystane tylko za
pisemna zgoda Instytuc)i przyjmujacej na prakivke,

traktowania z szacunkiem pracownikéw | mienia zakladu pracy, w ktdérym odbywa
praktyke,

przestrzegania ustalonych zasad prakiyki, w tym ustalonego czasu odbywania praktyki
i zakresu obowigzkow,

wykonywania powierzonych zadaf sumiennie i starannie,

prowadzenia Dziennika praktyki zawodowe] zawartego w Sprawozdamiu 2 przebiegu
praktyki zawodowej, kidrego wadr stanowi zalgeenik nr 5 do miniejszego Regulaminu,
ubczpicczenia sic od nastepstw nieszezedliwveh wypadkdéw na czas odbywania
prakiyki. Dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie jest zalgecznikiem do umowy o
praktyke.

Obowigzki opickuna prakiyki
§6

1. Po sironie Instytucji przyimujgce] studenta na prakiyke zawodows koordynatorem
cafoksztaltu spraw zwigzanych z jej organizacja 1 przebicgiem jest opickun praktyki. Do
zadan opickuna praktyki nalexy w seczegdlnosc:

a)
b}
€l

d)
)

zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen. urzadzen, narzedzi i
materialéw zgodnie z programem praktyki,

zapornanie  studentow z  zakladowym regulaminem pracy. przepisami o
bezpicczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej,

nadzor nad wykonywaniem przez studentow zadai wynikajacych z programu
praktyki,

umozliwienia studentom odbyvwajacym praktyke korzvstania # biblioteki rakladowey,
potwierdzenie Sprawoedania = preebiegu prakivki zawodowej 1 wystawienie opinii o
prakivkancie.

Obowigzki Pelnomocnika Rektora ds. prakivk studenckich
§7

1. Po stronie Wy#szej Szkoly Ekenomicznej w Bialymstoku koordynatorem caloksziatiu

Spraw

zwiazanych z organizacjg | przebiegiem prakiyk zawodowych jest Pelnomocnik

Rektora ds. praktyk studenckich. Do zadan Pelnomocnika naleky w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
)
6)
7}

&)

nadzor merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem prakivk
#awodowych,

sporzadzanie umow o organizacje praktyk zawodowych,

zatwicrdzanie indywidualnych programéw oraz miejsc odbywania prakivk przez
poszczegilnych studentow,

przedkladanie Prorektorowi ds. studenckich opinii w sprawach uznania pracy
zawodowej jako praktyki,

zaliczanie/nie aliczanie prakiyka,

dokonanie wpisu w dokumencie Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej,
prowadzenie biezacej dokumentacji zwigzang] z przygolowaniem 1 przebiegiem
prakivk oraz preckazywanie ostatecenej dokumentacji do Dzialu Spraw Studenckich.
werylikacja efektow uczenia sie.



Warunki zaliczenia praktvki
B8

Warunkiem zaliczenia prakiyki przez Pelnomocnika Rekiora ds. prakivk studenckich jest:

1) preedlozenie Pelnomocnikowi Rektora ds. prakivk stedenckich po zakofczeniu
prakiyki zawodowej Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowe),

2) pozyvtywna ocena zakladowego opiekuna praktyki.

Osiggnigcie przez studenta zalozonych efcktow uczenia si¢ bedzie weryfikowane wg

zasad preyjetych w niniejszym regulaminie oraz zgodnie # sylabusem prakiyk dla danego

kierunku studidw, opracowanym przez uczelnie. Powinny byé brane pod uwage:

1) Zaliczenie zadan (w tym mini zadan zawodowych) okreslonych i zwerviikowanych
przez opiekuna praktyki, podczas trwania prakiyki. Weryfikacji dokonuje si¢ na
podstawie wpiséw w sprawozdaniu z realizacji praktyk i oceny opiekuna praktyk:

2) Opinia i ocena opickuna prakiyk o przebiegu prakivki;

3) Sprawozdanie studenta # prakivki zawodowej. Oceny dokonuje Pelnomocnik Rektora
ds. praktyk studenckich.

Po zakoficzeniu prakiyki zawodowej student wypelnia Opinig nt. przebytej prakiyki

zawodowej, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 6 Regulaminu, oraz Ankietg oceny

satysfakcji z prakiyki zawodowej, kidrej wzor stanowi zalgeznik nr 7 Regulaminu,

Prrzepisy konicowe
§9

. Regulamin wchodzi w zycie od 1.10.2019 r. po zatwierdzeniu go przez Senat Wyisze)

Szkolv Ekonomicznej w Bialymstoku.

Z dniem 30.09.2019 r. traci moc Regulamin wprowadzony Uchwalg nr 33/2016 Senatu
Wyizszej Szkoly Ekonomiczne] w Bialymstoku z dnia 29.09.2016 roku w sprawic
Regulaminu odbywania praktyk zawodowych przez swdentdw Wyiszel Szholy
Ekonomicinegj w Bialymstoku.

Lalgcemiki:

b B il o o

Umowa o organizacje praktyvki zawodowej.

Whniosek o preyjecie na prakivke zawodowa.

Plan praktyki zawodowej.

Podanie o uznanie pracy zawodowej jako praktyki zawodowe;.
Sprawozdanic z przebiegu prakiyki zawodowej

Opinia nt. preebytej prakivki zawodowej.

Ankieta oceny satysfakcji z praktyki zawodowej.






